FISA DISCIPLINEI

1. Date despre program

1.1 Institutia de invatamant superior Universitatea Crestina Partium

1.2 Facultatea Facultatea de Stiinte Economice si Sociale
1.3 Departamentul Stiinte Socio-Umane

1.4 Domeniul de studii Sociologie

1.5 Ciclul de studii Licenta

1.6 Programul de studii/Calificarea Asistenta sociala

2. Date despre disciplina

2.1 Denumirea disciplinei Informatica aplicata in stiintele sociale (SW1106)
2.2 Titularul activitatii de curs -

2.3 Titularul activitatii de seminar dr. Tolnai Timea Katalin

2.4 Anul de studiu I

2.5 Semestrul 1

2.6 Tipul de evaluare Verificare pe parcurs

2.7 Regimul disciplinei Disciplina complementara — Obligatorie

3. Timpul total estimat

3.1 Numar de ore pe saptaména 2 din care3.2curs 0 3.3 seminar/laborator | 2
3.4 Total ore din planul de invatamant 28 din care3.5curs 0 3.6 seminar/laborator | 28
Distributia fondului de timp ore
Studiul dupa manual, support de curs, bibliografie si notite 15
Documentare suplimentara in biblioteca, pe platforme electronice de specialitate si pe teren 10
Pregatire seminarii/laboratoare, teme, referate, portofolii si eseuri 20
Tutoriat -
Examinari 2
Alte activitati. .. -
3.7 Total ore studiu individual 47
3.8 Total ore pe semestru 75
3.9 Numirul de credite 3
4. Preconditii (acolo unde este cazul)
4.1 de curriculum -
4.2 de competente -
Conditii (acolo unde este cazul)
5.1 de desfagurare a cursului Sala de curs, videoproiector, laptop
5.2 de desfasurare a seminarului/laboratorului Sala de laborator, dotata corespunzator: calculatoare,
legatura la Internet

1Cf.M.Of.al Romaniei, Partea |, Nr.800bis/13.X11.2011,0rdinul ministrului nr.5703 din18 oct.2011




6. Competen

te specifice acumulate

Competente
Profesionale

° Identificare, culegere de informatii, documentare, evaluare si inregistrare a informatiilor,
analiza, evaluare si interventii specifice pentru reducerea riscurilor sociale de la nivel, individual,
familial, de grup, comunitar si societal

Transversale

° Elaborare, implementare si evaluare a proiectelor, programelor si politicilor de asistenta

sociala pentru diferite categorii vulnerabile

° Dezvoltarea serviciilor si activitatilor de prevenire precum si a celor de suport acordate

beneficiarilor sistemului de asistenta sociala.

° Consultanta 1n accesarea resurselor comunitare pentru persoanele si grupurile sociale

excluse sau aflate 1n risc de excludere sociala (institutii, servicii, prestatii)

° Consiliere si alte metode de interventie specializatd acordate in mediul familial sau

institutional (spitale, scoli, penitenciare, centre anti-drog, institutii specializate de asistentd sociala
Competente ° Abordarea obiectiva si argumentata atat teoretic, cat si practic, a unor situatii - problema

in vederea solutiondrii eficiente a acestora cu respectarea valorilor si principiilor specifice
asistentei sociale
° Aplicarea tehnicilor de munca eficienta in echipa transdisciplinard pe diverse paliere
ierahice la nivel intra- si interorganizational
IAutoevaluarea obiectivd a nevoii de formare profesionala si identificarea resurselor si
imodalitatilor de dezvoltare personala si profesionala in scopul insertiei si adaptarii la cerintele
pietei muncii

7. Obiectivele disciplinei (reiesind din grila competentelor specifice accumulate)
7.1 Obiectivul general al Obiectivul principal al disciplinei este ca studentii s Tnsuseasca competente privind
disciplinei folosirea unor programe precum Microsoft Word, Excel, Power Point.
7.2 Obiectivele specifice Cursul urmareste familiarizarea studentilor cu principiile de utilizare a

calculatoarelor si modalitatea de lucru cu sistemul de operare Windows.

Sunt incluse notiuni generale si specifice despre modalitatea de utilizare a sistemului
de operare mai sus mentionat si a principalelor aplicatii din pachetul Office — Word
(procesare de texte, graficd), Excel (calcul tabelar/statistic, graficd), Power Point

(prezentare).
8. Continuturi
| 8.1 Curs | Metode de predare | Observatii |
8.2 Seminar Metode de predare Observatii
1. Protectia muncii, prezentarea retelei de Exercitiul, demonstratia, 4

calculatoare a laboratorului de informatica si a
modului de conectare in retea, utilizarea tastaturii
unui calculator, utilizare sistem de operare
Windows, utilizarea fisierelor in cadrul unui
program, cautare fisiere si regasire informatii;
copiere, mutare, selectare figiere, operatii de
decupare si lipire

exemplificarea




2. Word - elementele ferestrei aplicatiei Word, Exercitiul, demonstratia, 4
meniuri rapide; bara de instrumente — accesare exemplificarea
rapidd comenzi; editare primara - tastare text,
inserare text; cdutare si inlocuire text, paginare,
note de subsol si de final, instrumente de
verificare; deschidere, salvare, tiparire document,
impartirea textului in coloane

3. Word — utilizare tabele, stabilire format text Exercitiul, demonstratia, 4
/caractere, paragrafe, formatare si sortare liste, exemplificarea
utilizare sabloane document; stabilire automata
format si stiluri; machete; importarea si crearea de
imagini si grafice

4. Word - gestiunea si conversia figierelor, inserare Exercitiul, demonstratia, 4
ecuatii, grafice & elemente grafice predefinite exemplificarea
5. Excel - utilizare notiuni de baza; editare, Exercitiul, demonstratia, )

formatare text & tabele, utilizare baze de date, exemplificarea
realizare operatii de sortare & filtrare; reprezentari

grafice
6. Excel — inserare si utilizare formule de calcul, Exercitiul, demonstratia, 4
inserare grafice & imagini, imprimare, inserare $i exemplificarea

utilizare tabele pivot

7. Power Point - notiuni generale, utilizare operatii Exercitiul, demonstratia, 4
specifice & machete de prezentare predefinite, exemplificarea
salvare si  deschidere prezentare, redarea
prezentdrii create, utilizare casetd text &
formatare text, inserare tabele, imagini & grafice
in prezentare; implementare si redare prezentare
avansata specifica domeniului
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9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptarile reprezentantilor comunitatii epistemice,
asociatilor profesionale si angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului

Continutul disciplinei este in concordanta cu ceea ce se face 1n alte centre universitare din tard si din strdinatate.




10. Evaluare

Tip activitate 10.1 Criterii de 10.2 Metode de evaluare 10.3 Pondere din nota
evaluare finala

10.4 Curs

10.5 Seminar - capacitatea de a opera | Examen scris 85%
Cu cunostintele
asimilate; Participare activi la 15%

- capacitatea de aplicare | seminarii
in practica;

- criterii ce vizeaza
aspectele atitudinale:
constiinciozitatea,
interesul pentru studiu
individual.

10.6 Standard minim de performanta: cunoasterea elementelor fundamentale de teorie, rezolvarea unei
aplicatii simple.

Data completarii Semndtura titularului de curs Semnatura titularului de seminar

30092024 e Dr. Tolnai Timea Katalin

Data avizarii in departament Semnatura directorului de departament

Dr. Székedi Levente




