A Partiumi Keresztény Egyetem

konyvtaranak miukodési szabalyzata

Altalanos adatok

A konyvtar neve: a Partiumi Keresztény Egyetem Konyvtara (a tovabbiakban Egyetemi
Konyvtar).

A konyvtar cime: str. Sulyok istvan , Nagyvarad.

Fenntarté Intézmény: Partiumi Keresztény Egyetem (a tovabbiakban PKE).

Az Egyetemi Konyvtar miikodésének céljai

A rendelkezésre allo szakkdnyvek, kiadvanyok, folyoiratok, online adatbazisok segitségével az egyetemen folyd szakmai
(tudomanyos, kutatdi, oktat6i) munka szinvonalanak biztositasa, fejlesztése.

Eldsegiteni az egyetemi konyvtarhasznalok altalanos miiveltségének kiszélesitését.

A folyamatosan korszertisitett konyvtari allomany segitségével kozvetiteni az 11j, naprakész ismereteket.

Az Egyetemi Konyvtar feladatai
Az Egyetemi Kdnyvtér altalanos feladatai:

Az Egyetem tandrai €s hallgatdi részére biztositani az oktatashoz és a szakmai fejlédéshez sziikséges informéciokat,
ismerethordozokat (szak- és altalanos jellegii konyvek, folyoiratok, digitalis tartalmak és digitalis adathordozdk).
Folyamatosan fejleszteni, feltarni, meg6rizni, gondozni, illetve az arra jogosultak rendelkezésére bocsatani a kdnyvtari
alloméanyt.

Rendszeres és folyamatos tajékoztatast nyujtani a konyvtar dokumentumairdl és szolgaltatasairol.

Kolcsonos egyiittmiikddés alapjan biztositani mas konyvtarak allomanyainak és szolgaltatasainak hozzaférhet6ségét
(tajékoztatas, informaciocsere, digitalis dokumentumok cseréje).

Az Egyetemi Konyvtar szakmai feladatai:

Az egyetem érvényben Iévd curriculumai, az egyes tanszékek tanmenetei és a
mindenkori kutatasi prioritasok figyelembe vételével folyamatosan béviteni,
korszerUsiteni a konyvtar allomanyat, figyelembe véve az intézmény tanarainak
eés tudomanyos kutatoinak, illetve egyetemi hallgatéinak szakmai szikségleteit és
javaslatait.

A Partiumi Keresztény Egyetem Konyvtari Bizottsaga

A Partiumi Keresztény Egyetem minden egyes tanszéke felallit egy-egy tanszéki konyvtari bizottsagot, amelynek feladata a
tanszék érdekeinek és szakmai szempontjainak képviselete az Egyetemi Kényvtar allomanyaval kapcsolatos kérdésekben.
Az Egyetem Kdnyvtari Bizottsaga a kdnyvtarosokbol és a tanszéki kdnyvtéri bizottsagok altal kijeldlt tagokbdl ll. Minden
Tanszék egy oktatdval képviselteti magat az Egyetemi Kdnyvtari Bizottsagban.

A Egyetemi Kényvtér llomanyanak fejlesztését, valamint apasztasat illeté dontésekben (beleértve a konyvtar
kéltségvetésének leosztasat) a Partiumi Keresztény Egyetem Konyvtari Bizottsaga tanacsadéi jogkorrel rendelkezik.

Az Egyetem Kdnyvtari Bizottsaga a kdnyvtarigazgato és a tanszéki bizottsagok legalabb egy-egy tagjanak jelenléte esetén
hatarozatképes.

Az Egyetem Konyvtari Bizottsaga félévente legkevesebb egy alkalommal dsszeil az aktualis probléméak megbeszélésére és a
megoldasi javaslatok kidolgozasara.

Az Egyetem Konyvtari Bizottsaganak javaslatait az Egyetem Gazdasagi Hivatalaval val6 egyeztetés utan az Igazgat6tanacs
mérlegeli, és azok figyelembe vételével hoz dontéseket az Egyetemi Konyvtar allomanyat illetd kérdésekben. A konyvtar
szervezeti felépitését és személyi allomanyat érint6 kérdésekben az Egyetem szenatusa hataroz.

Az Egyetemi Konyvtar hasznalata

Az Egyetemi Konyvar olvasoéi osztalyai



= Az Egyetemi Konyvtar zart kdnyvtar, igy annak teljes jogl hasznaldi csak a PKE-vel jogviszonyban allé személyek, éspedig

az Egyetem oktatoi, alapképzésre vagy magiszteri képzésre beiratkozott hallgatdi, a csereprogramokban résztvevd
vendéghallgatdk és vendégoktatok, illetve az egyetem alkalmazottai lehetnek.

=  Avendéghallgatok és vendégoktatok a hallgatdi és oktatdi csereprogram koordinatoraval val6 konzultalds utan jogosultak az

Egyetemi Konyvtar hasznalatara. Az altaluk kdlcsonzott kdnyvek kovetését az Egyetemi Konyvtar és a csereprogram
mindenkori koordinatora egyuttesen végzik.

= Napijegy, illetve havijegy ellenében barki jogosult az Egyetemi Konyvtar latogatésara, a szakolvasdkban a szabadpolcon

elhelyezett anyag helyben hasznélatara.
Az olvasoOkra vonatkozo altalanos szabalyok

= Akédnytar hasznélata csak érvényes olvasojeggyel vagy a napi-, havijegynek megfelelé nyugtaval vehetd igénybe. A

jogositvanyok nem ruhdzhat6ak at hasznalatra mas személynek.

= Azolvaso felel6s az olvasojegyével kikolesonzott minden dokumentumért; a konyvtar dokumentumainak és hasznalati

targyainak épségét 6vni minden olvaso kotelessége.

= Az olvasojegy érvényesitése utan az olvasé az aktualis egyetemi tanév végéig hasznalhatja az olvaséjegyét.

Az Egyetemi Kdonyvtar dijszabasai
A konyvtar haszndlata az egyetem didkjainak, tanaranak, alkalmazottainak ingyenes.

= A PKE-vel jogviszonyban nem allé személyek szdmara a kdnyvtar napi hasznalati dija 3 lei, a kényvtar havi bérleti dija 10

lei.

= Az érvényes olvasojegy felhatalmazza tulajdonosat a Konyvtar szolgaltatasainak igénybevételére.

Beiratkozas

A beiratkozas alkalmaval az olvaso beiratkozasi kérvény kitbltésével kotelezettséget
vallal a kdnyvtarhasznélat szabalyainak betartasara. A konyvtari nyilvantartads szamara
kozolt szemeélyi adatokban bekovetkez6 barmely valtozast két héten belul kozolni kell a
szolgalatos konyvtarossal.

Beiratkozni a Sulyok Istvan utcai uj épulet masodik emeletén |évé konyvtarban lehet:
kitoltott beiratkozasi kérvény (a nyomtatvany a konyvtarostol igényelhetd);
személyi igazolvany fénymasolata;
1 db. szines fénykeép.

A teljes jogu konyvtarhasznalok szamara lehetdséget biztositunk fél évre vald

beiratkozasra is, viszont a Kbnyvtarba valo beiratkozas — térténjék az egy évre, vagy
egy félévre — 6sszhangban van az egyetemi tanévvel . Tehat a masodik szemeszterben
csak fél évre, a kdvetkez6 tanév kezdetéig lehet beiratkozni.

Kolcsdnzés

A PKE Konyvtéarat barki latogathatja (helyben olvasas), de csak a teljes jogu

konyvtarhasznaldk igényelhetik a Konyvtar 6sszes szolgaltatassait.

A kolcsbnzés annak a feltételnek az elfogadasa mellett megy végbe, hogy a

konyvtarhasznalonak nincs lehetésége személyesen alairni, mivel a kdlcsdnzés

vonalkoddal ellatott olvasdjeggyel — automatikus személyi beazonositas alapjan —
torténik.
Az Egyetemi Konyvtar barmely, korlatozas ala nem es6 dokumentumat lehet

kolcsdnodzni.

Nem kolcsonziink azoknak a hallgatoknak, akik befejezték tanulmanyi éveiket, de nem

allamvizsgaztak le, illetve azoknak akiknek tartozasuk van az Egyetemi Konyvtar felé.

Koblcsonozni csak személyesen lehet, viszont a kolcsonzott konyvek

visszaszolgaltathaték egy harmadik fél altal is.
Nem kélcséndzhetsk a kOvetkez6 dokumentumok:

folyéiratok;
napi- és hetilapok;



= az Egyetem oktatoi altal beadott szakmai jegyzetek (amennyiben ezek alacsony példanyszama indokolja a kélcsonzés
tiltasat);

=  diplomamunkak és doktori értekezések;

= nyelvkazettadk, CD-k, DVD-k;

Az egyszerre kdlcsonoézheté dokumentumok mennyisége:

=  aPKE hallgat6i és vendéghallgatoi szakonként 6 db. dokumentumot kélcsondzhetnek, duplaszakos hallgatok 12 db.-ot.
=  a PKE oktatoi és az adminisztracios személyzet korébe tartozok 10 db. dokumentumot kdlcséndzhetnek;

A kolcsonzés idétartama:
a PKE hallgatdi és vendéghallgatéi minden egyes dokumentumot két hétre kdlcséndzhetnek;

=  aPKE oktatoi, vendégoktat6i és az adminisztracids személyzet korébe tartozok minden egyes dokumentumot egy hdnapra
kdlcsdnozhetnek;

= az olvasotermi konyveket 1 napra kolcsénozzik;
= kivételt képeznek azok a kdnyvek, melyek a tanarok javaslatai alapjan rovidebb idére adhatok ki;

Amennyiben mas nem igényli az adott dokumentumot, lehetséges az egyszeri, még két
hétre (az egyetem oktatdinal még egy hdnapra) sz6l6 hosszabbitas, viszont a
vizsgaidészakokban semmilyen hosszabbitas nem igényelhetd.

A mar kikolcsonzott konyvekre a konyvtarosok eldjegyzést vesznek fel. A kdnyv
beérkezésétdl szamitva 6t napig tartjak fenn a konyvet.

Minden egyes késve visszahozott dokumentumra a lejarat napjatél szamitva naponta 1
RON késedelmi dijat szamol fel az Egyetemi Kényvtar. A késedelmi dijakbdl 6sszegyiilt
pénzbirsag értéke nem haladhatja meg félévre az 50 RON-t, egy évre a 100 RON-t.
Errél az 6sszegrél a szolgalatban 1évé konyvtaros szamlat allit ki.

A konyvtarhasznalok nem kolcsondzhetnek ki dokumentumokat addig, ameddig ki nem
egyenlitik az Egyetemi Konyvtar felé a késedelmi dijakbdl 6sszegyiilt tartozasaikat.

Az Egyetemi KOonyvtar egyéb szolgaltatasai

a konyvtari kereséprogram (online katalogus) ingyenes hasznalata;

tajékoztatas a kdnyvtar allomanyarol;

a konyvtar dokumentumainak helyben hasznalata;

ingyenes internet hasznalat biztositasa a kdnyvtar tertiletén belll;

online adatbéazisok ingyenes hasznalata.

Sérilt, elveszett dokumentumok pétlasa

= azelveszett, megrongalodott dokumentumok poétolandok az illeté példannyal azonos, vagy annal Gjabb kiadasu
dokumentummal;

= az Egyetemi Konyvtar kérheti az elveszett, megrongalddott dokumentum aktualizalt értékének megtéritését;
Olvasoétermi szabalyok

Felsb6kabatot, taskat az olvaséterembe bevinni tilos. A folyosén hagyott holmikért nem
vallalunk felelésséget. A személyes targyakat azok tarolaséara elhelyezett szekrényekbe
kell elhelyezni. A ruhataron belllre enni- és innivalét vinni tilos.

Az olvasétermekbe laptopot, okostelefont, irépapirt, flizetet és irészereket lehet bevinni.
Sajat konyveket is be lehet vinni, viszont érkezéskor minden egyes példanyt meg kell
mutatni a szolgalatos kdnyvtarosnak, tAvozaskor pedig a kikdlcsonzoétt konyvekkel
egyetemben a szolgalatos konyvtaros rendelkezésére kell bocsatani azokat.

A konyvtarban és az olvasétermekben telefonalni, hangosan beszélni tilos.

Az Egyetemi Konyvtarban elvart a j6 modor, a kulturalt (masok munkajat nem zavaro)
viselkedés.

Az olvasotermekben a polcrél leemelt kdnyveket hasznalat utan kérjik az asztalon
hagyni.

A Nagyvaradi Romai Katolikus Puspokség Konyvtara



A nagyvaradi Romai Katolikus Plspokséggel kotott szerz6dés értelmében a Partiumi
Keresztény Egyetemnek hasznalati joga van az Egyhazmegyei Kényvtéar
konyvallomanya felett. A mintegy 25 000 kotetet szamlalé gydjtemény, mely
dokumentacios konyvtarként a jovében egyre szélesebb szakmai spektrumot lefedd
helyi bolcsészképzés egyik tudomanyos hatterévé valhat, nem nyilvanos kézkdnyvtar,
am a PKE oktatoi és hallgatdi szamara korlatozas nélkll igénybe veheté. Mivel az
allomany muzealis értékl, az egyes dokumentumok csak helyben tanulméanyozhatoak.
Igény esetén fénymasolat készitheté a dokumentumokrél.

A szabalyzat a kovetkez6 dokumentumokkal van 6sszhangban:

A Partiumi Keresztény Egyetem chartajaval;
= A 334/2002-es konyvtari torvénnyel és annak utdlagos véltoztatasaival és kiegészitéseivel;
= A Kulturminisztérium 2062/2000-es, a kdnyvtari dokumentumok nyilvantartasara, leltarozasara, a kényvtari ligyvitelre

vonatkozé rendeletével;
= A 8/1996-0s szerz6i jogokra vonatkozd torvénnyel és azok utdlagos valtoztatasaival és kiegészitéseivel,



