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Bevezeto
1. cikk

(I) A Partium Kiadé (a tovabbiakban: Kiadd) a Partiumi Keresztény Egyetem (a
tovabbiakban: Egyetem) hivatalos kiadoja.

(2) A Kiadé az Egyetem jogi személyiséggel nem rendelkezb, alarendelt szervezeti
egységeként mitkddik a Szenatus altal jovahagyott szervezeti abranak megfeleléen.

(3) A Kiad6 szakmai felligyeletét a Szenatus Oktatasi-tudomanyos bizottsaga, gazdasagi-
pénziigyi felligyeletét pedig az Egyetem gazdasagi-adminisztrativ igazgatdja és a
Szenatus Gazdasagi bizottsaga latja el.

2. cikk

(1) A Kiad6 az Egyetem Chartaban foglalt kiildetése, oktatasi és tudomanyos stratégidja,
valamint a jelen szabalyzatban foglalt eléirasok alapjan végzi tevékenységét.

(2) A Kiad6 elsédleges célja az Egyetem tudomanyos és oktatasi célu publikacidinak
kozreadasa, valamint szakfolyoiratainak megjelentetése.

(3) A Kiado, tevékenysége révén szerepet vallal az Egyetem oktatasi-tudomanyos
fejlédésében, a magyar nyelvii tudomanyos szaknyelv és terminoldgia dpolasaban, illetve
kozvetitésében.

(4) A Kiad6 elsédlegesen magyar nyelv( kiadvanyokat ad koézre, ugyanakkor az Egyetem
idegen nyelvli képzéseinek, valamint a tudomanyos eredmények hazai és nemzetkdzi
terjesztése €s lathatosaganak elGsegitése végett roman nyelvii, illetve angol és egyéb
idegen nyelvi publikaciokat is megjelentet.

(5) A Kiadé nyomtatott és elektronikus (e-book), szakmailag ellenérzétt, ISBN, ISSN, DOI
kédokkal rendelkezé kiadvanyokat ad ki.

(6) Az egyetemi oktatassal kapcsolatos segédanyagokat a Kiadd kizarolag elektronikus
forméban jelenteti meg.

Szervezeti felépités és hataskorok
3. cikk

(1) A Kiad6 igazgatoi tisztségét az Egyetem tudomanyos igazgatdja tolti be.

(2) A Kiado6 tevékenységét a Kiadoi tanacs iranyitja.

(3) A Kiadéi tanacs tagjai: elndok - a kiadé igazgatdja (a tovabbiakban: igazgatd), az
ligyvezetd igazgatd (a tovabbiakban: iligyvezetdé) és a karok egy-egy, tudomanyos
fokozattal rendelkez6 oktatoi képviseldje.

(4) A karok képviseloire az igazgatd tesz javaslatot a dékanokkal egyeztetve.

(5) A Kiado ugyviteléért az ligyvezet6 felel.

(6) A szaklektori, miiszaki-, olvasoszerkesztési és nyelvi korrektori feladatokat a Kiado belsd
megbizasok alapjan, illetve kiszervezett formaban latja el.

4. cikk

(1) A Kiadoéi tanacs tagjait a rektor eléterjesztésére a Szenatus nevezi ki és hivja vissza.

(2) Az igazgatd mandatuma a tudomanyos igazgatdéi mandatumdénak idétartamara, a tobbi
tagé pedig négy évre szol.

(3) Az igazgaté éves jelentés formajaban szamol be a Szenatusnak a Kiado tevékenységérol.

5. cikk

A Kiadéi tanacs feladatkore:
a) irdnyitja a Partium Kiadd tevékenységét, és javaslatokat tesz a kiadoi politika
alakitasara/modositasara;



b) részt vesz a kiaddi tevékenységgel kapcsolatos dokumentumok kidolgozasaban
(kiaddi terv, publikalasi és terjesztési tevékenységgel kapcsolatos dokumentumok);

c) meghirdeti az egyetemi szintii kiadoi palyazatokat;

d) elbirdlja a beérkezett kéziratokat;

e) kijeloli a szakmai lektorokat és referenseket;

f) javaslatokat tesz a kiaddi tevékenység szinvonalanak és hatékonysaganak emelésére, a
kiadvanyok és tudomanyos publikaciok nemzetk6zi lathatosaganak ndvelésére;

g) részt vesz a kiado orszagos ¢és nemzetkozi szintli akkreditaciojadhoz sziikséges
dokumentécio 6sszeallitasaban.

6. cikk

A Partium Kiadé vezeté munkatarsainak feladatkorei a kovetkezok:
(1) A Kiadé igazgatoja:

a) a Kiado hivatalos bel- €s kiilképviselete;

b) kiadépolitika;

¢) pénziigyi dontések, konszenzualisan a gazdasagi-adminisztrativ igazgatoval.
(2) Ugyvezeté igazgato:

a) szerkesztéspolitika;

b) napi ligyintézés, adminisztracio;

c) azigazgato altal delegalt feladatok.

A Kiado feladatai
7. cikk

A Kiad¢ az alabbi feladatokat latja el:

a) az oktatassal Osszefiiggd tananyagok (jegyzetek, tankdnyvek és tansegédletek)
kiadasa;

b) az Egyetem oktat6i, kutatoi altal irt tudomanyos miivek, kiadvanyok megjelentetése;

c) az Egyetem tudomanyos rendezvényeinek anyagat tartalmazé mihely jellegii
kiadvanyok publikalasa;

d) az Egyetem tudomanyos folyodiratainak szerkesztése €s kiadasa;

e) a nemzetkd6zi, a magyar—magyar tudomdanyos egyiittmiikodés, valamint az erdélyi
magyar tudomanyossag érdekeit szolgalo kiadvanyok megjelentetése;

f) egyéb egyetemi kiadvanyok elkészitése és kiadasa;

g) akiadvanyok népszerisitése, konyv- és lapbemutatok szervezése;

h) akiadvanyok hazai és nemzetk6zi lathatosaganak menedzsmentje.

A kiadoi terv
8. cikk

(1) A Partium Kiado kiadoi terv alapjan végzi tevékenységét.
(2) Az éves kiaddi tervet a Kiadoi tanacs javaslatara az Egyetem Igazgatotanacsa fogadja el.

9. cikk

(1) A kiadoi terv Osszeallitasaban be kell kérni és figyelembe kell venni az Egyetem karainak
¢s tanszékeinek, valamint kutatasi egységeinek és szakfolyoiratainak — a sajat jovahagyott
terveikben szerepl — javaslatait.

(2) A kiadéi tervben kizardlag kész kéziratok szerepelhetnek.

(3) A kiadéi prioritasokat a Kiadoi tanacs donti el, szem el6tt tartva az Egyetem oktatasi
profiljat és stratégiai kutatasi teriileteit, valamint a rendelkezésre all6 koltségvetést.



(4) A kiadéi terv modosulhat a beérkezd igények, valamint kiilsés megkeresések
fiiggvényében.

A kiadvanyok finanszirozasa
10. cikk

(1) A Kiado egyetemi koltségvetési, palyazati és egyéb forrasokbodl gazdalkodik az egyetemi
gazdasagi-adminisztrativ igazgato feliigyeletével.

(2) Az Egyetem koltségvetésébol kizarolag az Egyetem szakfolyoiratainak, oktatasi-kutatési,
illetve egyéb reprezentativ kiadvanyainak kdzreadasat lehet finanszirozni.

(3) A palyazati forrasok elosztasa esetén elonyt élveznek az Egyetem foallasa oktatéi, kutatoi
€s kutatasi egységei részérol érkezett kéziratok.

(4) A Kiado egyetemi forrasokbol szarmazé koltségvetése tartalmazza a tanszéki keretek erre
a célra forditanddé meghatarozott szazalékat, melynek mértékét az Igazgatdtanacs hagyja
jova.

(5) Az egyetemi reprezentativ/protokoll kiadvanyok megjelentetését a Rektori Hivatal
keretébdl kell finanszirozni.

(6) A kiadvanyok dijmentes megjelentetésére a Kiadé minden esetben egyetemi palyazatot ir
ki, a teljesitést pedig a rendelkezésére allo keret fliggvényében végzi a Kiaddi tanacs
dontése alapjan, figyelembe véve a beérkezd igényeket, valamint a tanszéki keretekbol
szarmazo hozz4jarulas aranyos elosztasat.

(7) Minden maés esetben a kiadvanyok megjelentetésének koltségei a megrendel6t terhelik.

(8) A szerzdk/szerkesztOk a Kiadonak atadott kéziratokért dijazasban nem részesiilnek.

(9) A Kiado oOsszes pénziigyi vonzati tevékenysége csak az Egyetem gazdasagi-
adminisztrativ igazgatdjanak ellenjegyzésével bonyolithato le.

A kiadvanyok megjelentetésének altalanos feltételei
11. cikk

(1) A Partium Kiado els6sorban eredeti publikaciokat kozol.

(2) Amennyiben a kiadasra el6terjesztett kézirat kordbban mar megjelent, a szerzd/szerkeszt6
koteles ezt a Kiadoi tanacs tudomasara hozni. Ennek elmulasztdsa esetén a teljes jogi
felelosség a szerzot/szerkesztot terheli, a Kiado pedig elzarkdzhat a tovabbi munkainak
kozreadasatol.

(3) Amennyiben a Kiadoi tandcs az ujrakozlésrél eseti dontést hoz, a kiadvanyt csak az
eredeti koz16 (Kiadd), valamint a szerz6(k) engedélyével lehet Gjra publikalni.

(4) A kiadas jogi alapjat a Kiadd €s a szerzd/szerkesztd kozotti megallapodast rogzitd
szerz6dés képezi, amely tartalmazza a felek jogait és kotelezettségeit, a kiadas feltételeit,
a szerz6dés id6tartamat, a mi cimét (magyar, roman €s angol nyelven), a mi jellegét, a
sorozatot, amelyben a ml megjelenik, a példanyszamot, illetve a mii terjedelmét.

(5) A kéziratok plagiumellenérzését a Kiado végzi.

(6) A szerz6 és a Kiadd kozotti szerzédéshez mellékelni kell a kézirat eredetiségére
vonatkoz6 szerz6i nyilatkozatot.

12. cikk

(1) A kéziratok megjelentetésérdl a Kiadéi Tanéacs dont a jovahagyott kiadoi terv alapjan.

(2) Egyetlen kiadvany sem jelenhet meg az igazgaté végs6 engedélyezése (,,bun de tipar”)
nélkdil.

(3) A kiadvanyok megjelentetése a Szenatus altal jovahagyott jelen szabalyzat szerint
torténik.



(4) A Kiado kiadvanytipusonként, sorozatonként tartalmi, formai €s terjedelmi elvarasokat ir
eld a szerzok/szerkesztok szamara, tovabba lektoralasi szempontokat hatiaroz meg a
Kiadoi tanacs jovahagyasaval.

(5) A szerz6knek/szerkesztéknek szant Utmutatdt kozze kell tenni a Kiadé honlapjan.

13. cikk

(1) A Kiado a szerzé/szerkesztd irasbeli kérelme alapjan kezdi meg a kézirat kiadasanak
litemezését. A kérelemhez mellékelni kell a végleges kézirat elektronikus valtozatat.

(2) A Kiadé a kéziratokat a beérkezés sorrendjében, a szerkesztési munkdlatok (lektoralas,
tordelés, korrektura) elérehaladasa, illetve az anyagi lehetoségek fliggvényében jelenteti
meg.

(3) Az egyetemi prioritasoknak megfelel6en, siirgdés és indokolt esetben a Kiaddi tandcs
modosithatja ezt a sorrendet.

(4) A szerzd a kiadvany megjelenésre valo elokészitésének idoszakaban koteles a Kiadoval
konstruktiv modon egyiittmiikddni, €s tudomaséara hozni minden olyan, a kéziratot €rintd
informaciot, amely a kiadasi munkalatok gordiilékenységét eldsegiti.

(5) A sajat hataskdrben kiadott kéziratok elokészitési munkalatairdl, a szakmai szerkesztésrol
és lektoraltatasrol, tordelésrdl, illetve a nyelvi korrektararol a Kiadoé gondoskodik.

14. cikk

(1) A Partium Kiadonal kizarolag a Kiadd vagy az egyetemi folyoiratok, konferenciakotetek
szerkesztobizottsagai altal szakmai szempontbdl lektoraltatott, ISBN vagy ISSN szammal
ellatott konyvek jelenhetnek meg, a Kiado altal meghatarozott egységes formaban.

(2) A Kiadé megjelentethet ISBN vagy ISSN szammal ellatott elektronikus konyveket is (e-
books).

(3) ISBN, ISSN szamot és CIP-leirast (Cataloging in Publication) a Kiadé nevében csak az
ligyvezet6 igényelhet és adhat.

(4) A Kiad6 nem jelentet meg kiadvanyt sem ISBN- (sorozat vagy folyoirat esetén ISSN-)
szam, sem pedig CIP-leiras nélkiil.

15. ecikk

(1) A Kiadé csak kész kéziratok alapjan nyujt be palyazatot barmilyen finanszirozo
intézményhez.

(2) Egyetemi palyazatok esetén, amennyiben a projekt a Kiadd illetékességi korébe szant
kényvkiadast is tartalmaz, az illetd palyazat csak az igazgato ellenjegyzésével nyujthato
be.

16. cikk

(1) A boritoterv koncepcidja a Kiado egységes arculata alapjan késziil, véglegesitése és
megrendelése — a szerzdvel vald egyeztetés alapjan — az ligyvezetd hataskorébe tartozik.

(2) Sorozatban megjelentett kiadvanyok az adott sorozatnak megfeleld arculat szerint
késziilnek.

A lektoralas altalanos szempontjai
17. cikk

(1) A Partium Kiadénal megjelentetett egyetemi szakfolyodiratok, szakreferensekkel
rendelkez6 konferenciakotetek lektoralasarol az illetékes szerkesztdbizottsdgok dontenek.

(2) Az ilyen kéziratok beterjesztése soran a fOszerkesztd vagy felelés szerkesztd koteles
benyujtani a Kiadé felé a szakmai értékelés dokumentacigjat.



(3) Amennyiben a Kiadéi tandcs ugy itéli meg, hogy a (1) pontban szereplé kéziratok
értékelési folyamata hidnyos, nem atlathaté vagy szakmai szempontbol nem kelldképpen
megalapozott, kiegészitd értékelést kérhet a beterjesztotdl vagy sajat hataskorben eljarhat
a hidnyossagok orvoslasa végett.

(4) Minden egy¢b esetben a szakmai értékelés lebonyolitasarol a Kiadd gondoskodik a jelen
szabalyzatban rogzitett szempontok alapjan.

A Kiado sajat hataskorébe tartozé kiadvanyainak lektoralasa
18. cikk

(1) A kiad6i tervben szerepld beérkezett kéziratokat kotelezd modon szaklektori
véleményezésre kell bocsatani.

(2) Negativ szaklektori véleményezés esetén a Kiado a kézirat kiadasat nem vallalja.

(3) A Kiad6 fenntartja maganak a jogot, hogy a szerkesztési utmutatonak nem megfelelden
elkészitett kéziratokat szaklektori véleményezés nélkiil visszautasitsa.

19. cikk

(1) Oktatasi segédanyagok, jegyzetek, tankdnyvek szaklektoralasat az Egyetem megfeleld
szakiranyu, tudomanyos fokozattal rendelkez6 oktatoi is végezhetik.

(2) Tudomanyos munkak szaklektora ¢€s szakreferense csak tudomanyos fokozattal
rendelkezd, a szerzvel/szerkesztovel Osszeférhetetlenségben nem 4llo, elismert
szakember lehet.

(3) Minden kézirathoz szaklektori, indokolt esetben tovabbi szakreferensi véleményezés
szlikséges.

20. cikk

A Kiado sajat hataskorben kiadott oktatasi-tudomanyos publikacidinak szakért6i vizsgalata

az alabbiak szerint torténik:

(1) Els6 1épésben a kéziratot megvizsgalja egy a Kiadoi tanacs altal kijelslt szaklektor.

(2) Amennyiben a szaklektor modositasokat javasol, a szerz6 vele egyeztetve atdolgozza a
sziveget.

(3) Indokolt esetben a szaklektor vagy a Kiaddi tanacs javasolhatja a kézirat kikiildését
szakreferensi véleményezésre, mely blind review rendszerben egy rovid értékelést
fogalmaz meg egy egységes formanyomtatvany/szempontrendszer alapjan.

(4) A szakreferensi véleményezésben megfogalmazott javaslatok szerint a szerzd tovabbi
modositasokat eszkdzol.

(5) Amennyiben a szaklektorok és referensek elfogadjak a valtoztatasokat és kiadasra
javasoljak a kéziratot, elkezd6dhetnek a kiadoi munkalatok.

(6) Az olvasoszerkesztd atnézi a szoveget, ha sziikséges fogalmazassal kapcsolatos
valtoztatasokat javasol, a korrektor pedig kijavitja a nyelvhelyességi hibakat.

(7) A betordelt és korrekturazott kéziratot ellendrzi a szerzé/szerkesztd, a Kiaddi tanacs
valamely tagja, vagy egy altala megbizott személy.

(8) A nyomdakész kézirat megjelentetését az igazgato hagyja jova.

21. cikk

(1) A szakvélemény elkészitésére a lektornak legtobb egy honap 4ll rendelkezésre.

(2) A szakreferens a szakvéleményt a Kiado altal elkiildott lektoralasi szempontok
figyelembevételével késziti el.

(3) A véleménynek egyértelmi javaslatot kell tartalmaznia a megjelentetésre vonatkozdan:
megjelenhet a bekiildétt forméban, a véleményezé a megjelenés el6tt korrekcidkat
javasol, megjelenésre nem javasolja. Mindharom esetben tényszerii indoklas sziikséges.



22. cikk

(1) A szerzonek kotelessége a szaklektor és a referensek altal javasolt szakmai modositasokat
figyelembe venni, €s a kiadasra keriilo kéziratot eszerint véglegesiteni.

(2) A szerzonek joga van a javasolt mdodositasokat a szaklektorral egyeztetni.

(3) A szerzd a szakmai kifogasokat vitathatja, a Kiadonak azonban jogaban all a kiadastol
visszalépni, ha szakmai tekintetben nem tud a szerzével megegyezni.

(4) Amennyiben a szerzd/szerkesztdé nem tartja be a Kiado altal megjeloit hataridét a kézirat
véglegesitésére vonatkozdan (a szakvéleményben, illetve szaklektorral valdé egyeztetés
soran megjeldlt javitasok, modositasok elvégzése tekintetében), a Kiadé eldll a kiadastdl,
a szerzének pedig meg kell téritenie az addig elvégzett kiadoi feladatok ellenértékét.

A kiadvanyok terjesztése és népszeriisitése
23. cikk

Az igazgatonak — a Kiadoi tanaccsal valo egyeztetés nyoman — jogaban all az elektronikus
publikaciok terjesztése, nemzetkdzi lathatésaganak novelése végett kiilonféle hazai,
magyarorszagi és nemzetk6zi publikaciés weboldalakkal, elektronikus konyvtérakkal,
repozitoriumokkal szerzodést kotni.

24. cikk

(1) A Kiadé a tudomanyos szakpublikacidk, valamint az egyetemi oktatasi anyagok
tekintetében az elektronikus verzidt részesiti eldnyben.

(2) Az elektronikus formaban megjelend publikacidk a Kiadé honlapjara kertilnek feltdltésre
(Open Access rendszerben, ISBN é€s DOI szammal ellatva).

(3) A nyomtatott és/vagy az elektronikus formaban valo kozlés indokoltsdgat a Kiadd a
szerzbvel egyezteti.

25. cikk

(1) A nyomtatasban megjelent kotelek terjesztése  koteles-, tisztelet-, valamint
cserepéldanyok szétkiildése révén, tovabba kereskedelmi terjesztés Gtjan torténik.

(2) A Kiado konyvadomanyok utjan is népszerisitheti kiadvanyait.

(3) A nyomtatott tisztelet- és kotelespéldanyokat a Kiadd tovabbitja, a cserepéldanyok
szétktildését az Egyetemi konyvtar végzi.

26. cikk

(1) A kotet szerzOi/szerkeszto(i), illetve a kiadasban részt vevd munkatarsak
tiszteletpéldanyban részesiilnek.
(2) A tiszteletpéldanyok szamardl, kiadvanytipusonként a Kiadoéi tanacs dont.

27. cikk

(1) Koteles példanyban részesiil a bukaresti Roman Nemzeti Konyvtar (7 példany), a
budapesti Orszagos Széchényi Konyvtar (8 példany), a ,,Gheorghe Sincai” Megyei
Konyvtar (1 példany), valamint a 2011-es CNCS koévetelményeknek megfeleléen — a
humantudomanyok teriiletén kiadott konyvek esetében — a Moldvai Koztarsasag Nemzeti
Konyvtara (1 példany).

(2) Koteles példanyban részesiil tovabba az Egyetemi konyvtar, a Sapientia Erdélyi
Tudoméanyegyetem kari koényvtarai az akkreditacios kovetelményeknek megfeleld
példanyszamban, kérés alapjan, a lehetéségek fiiggvényében.



28. cikk

(1) A Partium Kiadé nyomtatott kiadvanyai csere céljabol az Egyetemi konyvtar altal
igényelt példanyszamban, ingyenesen a konyvtarak rendelkezésére allnak, az igazgato6
jovahagyasaval.

(2) A csereprogramban kiilénb6zé romaniai, magyarorszagi és mas kiilfoldi konyvtérak,
egyetemek, illetve tudomanyos tevékenységet folytatd intézetek vesznek részt.

29. cikk

(1) A Kiadé adomanyozhat a kiadvanyaibol kozépiskolaknak, kiilfoldi és belfsldi
egyetemeknek, tudomanyos intézeteknek, konyvtaraknak és civilszervezeteknek.

(2) Adomanyokat csak indokolt esetben kaphat maganszemély.

(3) Egyetemi protokoll céljabol a rektor és a dékanok igényelhetnek ajandékkonyveket, a
sziikségletek szerint.

(4) A Kiad6 rendszeresen tajékoztatja az Egyetem vezetdségét a legfrissebb kiadvanyokrol.

(5) A Kiad6 az adomanyok példanyszamat, illetve az adomanyban részesiilt intézményeket és
maganszemélyeket nyilvantartja.

(6) Az adomanyozd nevében az igazgatonak van alairasi joga.

(7) Az adomanyokrol a Kiaddi tanacs dont.

A kiadvanyok értékesitése
30. cikk

(1) A nyomtatott publikaciok kereskedelmi terjesztése Romaniaban kdzvetlen ellatas utjan,
kiilf61don pedig terjesztéhalozatokon keresztiil torténik.

(2) Az elektronikus kiadvanyokat (e-book) a Kiado sajat webaruhazan keresztiil értékesiti.

(3) A Kiad6 a kiadvanyok értékesitésére terjesztési szerz6dést vagy szerz6déscket kot.

(4) A terjesztés és értékesités megszervezése az ligyvezetd feladata.

(5) A kiadvanyok fogyasztoi arat a Kiadoi tanacs hatarozza meg a gazdasagi-adminisztrativ
igazgatoval egyeztetve.

Egyéb szolgaltatasok
31. cikk

(1) A Kiad6é az eszkozallomany bévitése, valamint az Egyetem bevételeinek ndvelése
érdekében — az el6z6 fejezetekhez nem tartozo — egyetemi vagy kiilsé megbizasbol,
jogszabalyba vagy egyetemi érdekbe nem {itk6zo kiadvanyok stb. megjelentetésére is
vallalkozhat.

(2) Az ilyen megbizasbol keletkezo feladatok elvégzését a Kiadonal lehet megrendelni a
pénziigyi fedezet el6zetes biztositasa mellett.

(3) A megrendelés teljesitésének engedélyezését az igazgatd kéri a Kiaddi tanacstol,
jovéhagyas esetén pedig szerzodést kot a megrendelével az egyetemi gazdasagi-
adminisztrativ igazgato ellenjegyzésével, melynek rogzitenie kell a megbizas koltségeit
is.

Zaro rendelkezés

Jelen szabdlyzatot a Partiumi Keresztény Egyetem Szenatusa a 2020. oktober 22-i {ilésén
hagyta jova és a jovahagyas id6pontjatol 1ép érvénybe.



