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A Partiumi Keresztény Egyetem Konyvtaranak
m(ikodési szabalyzata

1. Altalanos adatok

1.1.

1.2,
L.3.

A konyvtar neve: a Partiumi Keresztény Egyetem Konyvtara (a tovabbiakban: Egyetemi
Kényvtar).
A konyvtar cime: str. Primariei (Varoshaza u.) 36., Nagyvarad.

Fenntarto intézmény: Partiumi Keresztény Egyetem (a tovdbbiakban: PKE).

2. Az Egyetemi Konyvtar miikodésének céljai

2.4

2.2,
2.3,

3. Az

3.1.

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

3.14.

A rendelkezésre allé szakkonyvek, kiadvanyok, folydiratok, online adatbazisok segitségevel
az egyetemen folyod szakmai (tudomanyos, kutatoi, oktatoi) munka szinvonaldnak biztositasa,
fejlesztése.

ElGsegiteni az egyetemi kényvtdarhaszndlok altalanos muveltségeének bovitését.

A folyamatosan korszerdisitett konyvtari dllomdny segitségével kozvetiteni az (j, naprakész

ismereteket,

Egyetemi Konyvtar feladatai

Az Egyetemi Konyvtar altalanos feladatai:

Az Egyetem tanarai és hallgatoi részére biztositani az oktatashoz és a szakmai fejlédéshez
sziikséges informaciokat, ismerethordozokat (szak- és altalanos jellegl konyvek, folyoiratok,
digitalis tartalmak és digitalis adathordozok).

Folyamatosan fejleszteni, feltarni, megdrizni, gondozni, illetve az arra jogosultak
rendelkezésére bocsatani a konyvtari dllomanyt.

Rendszeres és folyamatos tajékoztatdst nydjtani a konyvtar dokumentumairdl és
szolgdltatasairdl.

Kélecsonds  egylttm(ikodés alapjan  biztositani mas konyvtdrak allomanyainak  és
szolgéltatasainak hozzaférhet&ségét (tajékoztatas, informacidcsere, digitalis dokumentumok

cseréje).



3.2,

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

Az Egyetemi Konyvtadr szakmai feladatai:

Az egyetem érvényben lévé curriculumai, az egyes tanszékek tanmenetei és a mindenkori
kutatasi prioritasok figyelembe vételével folyamatosan bdviteni, korszerdisiteni a konyvtar
allomanyat, figyelembe véve az intézmény tanarainak és tudomdényos kutatéinak, illetve

egyetemi hallgatdinak szakmai sziikségleteit és javaslatait.

A Partiumi Keresztény Egyetem Konyvtari Bizottsaga

A Partiumi Keresztény Egyetem minden egyes tanszéke felallit egy-egy tanszéki kényvtari
bizottsdgot, amelynek feladata a tanszék érdekeinek és szakmai szempontjainak képviselete
az Egyetemi Kényvtar dilomanyaval kapcsolatos kérdésekben.

Az Egyetem Kényvtari Bizottsdga a konyvtarosokbdl és a tanszéki kdnyvtari bizottsagok altal
kijelslt tagokbdl all. Minden tanszék egy oktatoval képviselteti magat az Egyetemi Konyvtari
Bizottsaghan.

Az Egyetemi Konyvtar allomanyanak fejlesztését, valamint apasztasat illetdé dontésekben
(beleértve a konyvtdr koltségvetésének leosztasat) a Partiumi Keresztény Egyetem Konyvtari
Bizottsaga tanacsaddi jogkdrrel rendelkezik.

Az Egyetem Kdnyvtari Bizottsaga a konyvtarigazgatd és a tanszéki bizottsagok legaldbb egy-
egy tagjanak jelenléte esetén hatarozatképes.

Az Egyetem Konyvtari Bizottsaga félévente legkevesebb egy alkalommal 6sszell az aktualis
prohlémak megbeszélésére és a megoldasi javaslatok kidolgozasara.

Az Egyetem Konyvtdri Bizottsaganak javaslatait az Egyetem Gazdasdgi Hivatalaval valo
epyeztetés utan az Igazgatdtanacs mérlegeli, és azok figyelembe vételével hoz dontéseket az
Egyetemi Konyvtar allomanyat illetd kérdésekben. A konyvtar szervezeti felépitesét és

személyi allomanyat érint6 kérdésekben az Egyetem szenatusa hataroz.

5. Az Egyetemi Kdnyvtar strukturdja

51.

5.2,

Az Egyetemi Kdnyvtar Kézponti Résziege a szabalyzat 1.2. pontja alapjan megadott ingatlanban

mikadik. Itt taldlhatd a kényvtar allomanyanak mintegy 90%-a.

Az Egyetemi Konyvtar Fiokkonyvtarai:



521

5.2.1.

5.2.2.

A PKE Angol Tanszékének kézikdnyvtara: konyvallomanya elsdsorban angol irodalmi és
nyelvészeti szakkdnyvekbdl, illetve nyelvkdnyvekbdl all. A kézikonyvtdr fenntartasaval
kapcsolatos teendék (kivéve a kényvallomany fejlesztését és apasztasat, amire a jelen szabalyzat
4. pontja vonatkozik} az Angol Tanszék hataskoérébe tartoznak.

A Zene Tanszék Zene Studidjaban elhelyezett dllomany elsdsorban kottakat és olyan, tankényv
jellegli  kiadvanyokat tartalmaz, amelyek kolcsénzési ideje eltér a kdnyvtar egyéb
dokumentumainak szokvanyos kolcsdnzési idejétél. Az adllomany fenntartasaval kapcsolatos
teenddk (kivéve a konyvéallomany fejlesztését és apasztasat, amire a jelen szabalyzat 4. pontja
vonatkozik) a Zene Tanszék hataskorébe tartoznak.

A Kirdlyhagédmelléki Reformatus Egyhazkeriilet Dokumentdcids Konyvtaraban 1évé részlegen (a
tovabbiakban KREDOK) teoldgidval, képzémiivészettel és pedagdgidval kapcsolatos kdnyvek
talalhatok, de itt kertilt elhelyezésre dr. Gorombei Andras és dr. Tamas Attila kényvadomanyanak

jelentds része is.

6. Az Egyetemi Konyvtar haszndlata

6.1,
6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.2,

6.2.1.

6.2.2.

Az Egyetemi Konyvar olvasdi osztdlyai:

Az Egyetemi Koényvtar zdrt konyvtar, igy annak teljes jogl hasznaldi csak a PKE-vel
jogviszonyban allé személyek, éspedig az Egyetem oktatoi, alapkeépzésre vagy magiszteri
képzésre beiratkozott hallgatdi, a csereprogramokban részt vevé vendéghallgatok és
vendégoktatdk, illetve az egyetem alkalmazottai lehetnek.

A vendéghallgatok és vendégoktatSk a hallgatdi és oktatdi csereprogram koordinatoraval
vald konzultalds utadn jogosultak az Egyetemi Konyvtar haszndlatdra. Az daltaluk kolcsénzott
kényvek kovetését az Egyetemi Konyvtdr és a csereprogram mindenkori koordinatora
egylttesen végzik.

Napijegy, illetve éves bérlet ellenében barki jogosult az Egyetemi Konyvtar latogatasara, a

szakolvasékban a szabadpolcon elhelyezett anyag helyben hasznalatara.

Az olvasdkra vonatkozo altalanos szabalyok:

A konyvtar hasznalata csak érvényes olvasojeggyel vagy a napi-, havilegynek megfeleld
nyugtaval vehetd igénybe. A jogositvanyok nem ruhdzhatdak at hasznalatra mas személynek.
Az olvasé felelds az olvasojegyével kikélesonzott minden dokumentumért; a kdnyvtar

dokumentumainak és hasznalati targyainak épségét ovni minden olvaso kotelessége.



6.2.3.

6.3.

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

6.3.4.

6.3.5

6.3.6.

6.4.

6.4.1.

6.4.2.

6.4.3.

Az olvasdjegy érvényesitése utan az olvaso az aktudlis egyetemi tanév végéig haszndlhatja az

olvasdjegyét.

Az Egyetemi Konyvtar dijszabasai:

A konyvtar haszndlati dija a PKE-vel jogviszonyban allo személyek szamara egy tanévre 10 lej,
egy szemeszterre 5 lej.

A 6.3.1. bekezdés rendelkezései az Erasmus programban részt vevd hallgatokra is
vonatkoznak. Rézképzésiik lezardsakor szamukra is kotelezd kilépdt kérni a konyvtartol.

A PKE-vel jogviszonyban nem allo személyek szamara a kinyvtar napi haszndlati dija 3 lej,
havi dija 10 lej.

Azon intézmények oktatdi szamara, amelyekkel a PKE-nek egylttm(kodési szerz8dése van, az
évi konyvtarhasznélati dij 10 lej. Az altalanos intézményi egyiittmiikodésen alapuld
kbnyvtarhasznalati jog nem tartalmazza a kiadvanykdlcsénzési jogot.

Az érvényes jogositvany felhatalmazza tulajdonosdt a Kdzponti Konyvtar és fiokkényvtarai
szolgaltatdsainak jogositvany szerinti igénybevételére.

Az olvasokdrtya elvesztése esetén az uj olvasokartya kivaltasa 10 lej.

Beiratkozas:

A beiratkozas alkalmaval az olvaséd beiratkozasi kérvény kitoltésével kotelezettséget vallal a
kdnyvtarhasznalat szabalyainak betartasara. A kodnyvtari nyilvantartas szamara koézolt
személyi adatokhan bekovetkezd barmely valtozast két héten belll kdzdIni kell a szolgélatos
konyvtarossal.

Beiratkozni a Koézponti Konyvtarban (Primdriei / Varoshaza u. 36. sz.), illetve a
Kiralyhagdmelléki Reformatus Egyhazkeriilet Dokumentacids Konyvtaranal (KREDOK, Mihai
Viteazul / Zarda u. 3 sz.) m(ikddd részlegen lehet a kdvetkezd iratokkal:

kitsltott beiratkozasi kérvény (a nyomtatvany a kényvtarostol igényelhetd);

szemelyi igazolvany fénymasolata;

1 db. szines fénykép;

a beiratkozasi dij (10 lej).

A teljes jogu kényvtarhasznaldk szamdra a konyvtar lehet8séget biztosit a fél évre torténd

beiratkozdsra. A kényvtarba vald beiratkozas ugyanakkor — akar évre, akar fél évre szdl -



6.5.

6.5.1.

6.5.2.

6.5.3.

6.5.4.

6.5.5.

6.5.6.

6.5.7.

6.5.8.

osszhangban van az egyetemi tanévvel, tehat a mdsodik szemeszterben csak fél évre, a

kovetkezd tanév kezdetéig lehet beiratkozni.

Kolcsonzés:

A PKE Konyvtardt barki latogathatja (helyben olvasas), de csak a teljes jogu
kdnyvtarhasznalok igényelhetik a Konyvtar ésszes szolgaltatasat.

A kolestnzés annak a feltételnek az elfogadasa mellett megy végbe, hogy a
kényvtarhasznalénak nincs lehetdsége személyesen alairni, mivel a kdlcsénzés vonalkdddal
ellatott olvasdjeggyel — automatikus személyi beazonositas alapjan — térténik.

Az Egyetemi Konyvtar barmely, korlatozas ald nem esé dokumentumat lehet kdlcsondzni.

A Konyvtar nem kélcsondz azoknak a hallgatdknak, akik befejezték tanulmanyi éveiket, de
nem allamvizsgaztak le, illetve azoknak, akiknek tartozasuk van az Egyetemi Kényvtar felé.
Kélcsénozni csak személyesen lehet, de a koélesonzott kényvek visszaszolgaltathatok egy
harmadik fél altal is.

Nem kélcséndzhetdk a kovetkezd dokumentumok:

folydiratok;

napi- és hetilapok;

az olvasétermi hasznalatra elhelyezett kdnyvek (ezeket a konyveket a konyvtarosok
hatdrozzak meg, a tanszékeket képviseld tandrckkal egyeztetve, az oktatdi munka
szempontjainak és az illetd dokumentum kényvtari forgalmanak figyelembe vételével);

az Egyetem oktatoi altal beadott szakmai jegyzetek (amennyiben ezek alacsony
példanyszama indokolja a kélcsdnzés tiltasat);

diplomamunkak és doktori értekezések;

nyelvkazettak, CD-k, DVD-k.

Az egyszerre kélcsondzhetd dokumentumok mennysége:

a PKE hallgatoi és vendéghallgatoi szakonként 6 db. dokumentumot kélcséndzhetnek;

a PKE oktatoi és az adminisztracios személyzet korébe tartozék 10 dh. dokumentumot
kolcsondzhetnek;

A kdlcsdnzés idétartama:

a PKE hallgatoi és vendéghallgatoi minden egyes dokumentumot két hétre kdlcséndzhetnek;
a PKE oktatdi, vendégoktatdi és az adminisztracios személyzet korébe tartozdk minden egyes

dokumentumot egy hénapra kdlcsdnézhetnek;



6.5.9.

6.5.10.

6.5.11.

6.512.

6.6.

6.7.

kivételt képeznek azok a kényvek, melyek a tandrok javaslatai alapjan ennél rovidebb idére
adhatok ki.

Amennyiben mas nem igényli az adott dokumentumot, a PKF hallgatoi szamara lehetséges az
egyszeri, még két hétre szolo hosszabbitas, viszont a vizsgaidGszakokban semmilyen
hosszabbitas nem igényelhetd.

A PKE oktatoi szamara a kolcsonzés automatikusan hosszabbitast nyer maximum 12
alkalommal (tehat maximum egy évig}, ezen belll pedig mindaddig, amig a Kényvtar nem kéri
be a dokumentumot mas olvaséi igény alapjan. Ha az oktatd a Kdnyvtar kérése nyoman vagy
a hosszabbitasra felhasznalhatd maximum egy év leteltével nem szolgaltatja vissza az adott
dokumentumot, életbe |épnek az altalanosan alkalmazott szankciok.

A mar kikolesonzott dokumentumokra a  konyvtarosok elSjegyzést vesznek fel. A
dokumentumot annak beérkezésétdl szamitva 6t napig tartjak fenn az igényld szamara.
Minden egyes késve visszahozott dokumentumra a lejdrat napjatol  szamitva
munkanaponként 1 lej késedelmi dijat szamol fel az Egyetemi Kdnyvtar. A lejarat napjatdl
szamolva hat honapig a késedelmi dijakbdl 6sszegyllt pénzbirsdg értéke legtobh 50 lej lehet.
Amennyiben hat hdnap alatt nem keriil vissza a kolcsénzott dokumentum, a késésért
kifizetendd pénzbirsag 100 lej. Errél az 6sszegrél a szolgalatban 1évé kényvtaros szamlat allit
ki.

A konyvtarhasznaldk nem kolcsondzhetnek ki dokumentumokat addig, ameddig ki nem

egyenlitik az Egyetemi Konyvtar felé a késedelmi dijakbhol 6sszegy(lt tartozasaikat.

Az Egyetemi Konyvtar egyéb szolgaltatasai:

a konyvtari keresdprogram (online kataldgus) ingyenes hasznalata;
tajékoztatas a konyvtar adllomanyarol;

a konyvtar dokumentumainak helyben tértend haszndlata;
ingyenes internethasznalat a kdnyvtar terliletén;

online adatbazisok ingyenas hasznalata;

Sériilt, elveszett dokumentumok potldsa:
az elveszett, megrongalodott dokumentumok potelanddk az illetd példannyal azonos, vagy

annal Ujabb kiadasu dokumentummal;



6.8.

6.8.1.

6.8.2.

az Egyetemi Konyvtar kérheti az elveszett, megrongalodott dokumentum aktualizalt

értékének megtéritéset;

Olvasdtermi szabalyok;

FelsGkabatot, taskat az olvasoteremhbe bevinni tilos. A folyosén hagyott holmikért nem
vallalunk felelésséget. A személyes targyakat az azok taroldsara elhelyezett szekrényekben
kell elhelyezni. A ruhatdron bellilre enni- és innivalét vinni tilos,

Az olvasdtermekbe laptopot, okostelefont, irdpapirt, flizetet és irészereket lehet bevinni.
Sajat kényveket is be lehet vinni, de érkezéskor minden egyes példanyt meg kell mutatni a
szolgalatos konyvtarosnak, tavozaskor pedig a kikdlcsonzott konyvekkel egyetemben a
szolgalatos konyvtaros rendelkezésére kell bocsatani azokat.

A kdnyvtarban és az olvasdtermekben telefonalni, hangosan beszélni tilos.

Az Egyetemi Konyvtarban elvart a jé modor, a kulturdlt {(masok munkajat nem zavard)
viselkedés.

Az olvasotermekben a polcrdl leemelt knyveket hasznalat utan kérjik az asztalon hagyni.

A Nagyvaradi Rémai Katolikus Plspokség Kdnyvtara
A nagyvaradi Romai Katolikus Plispékséggel kotdtt szerzddés ertelmében a Partiumi Keresztény
Egyetemnek hasznalati joga van az Egyhazmegyei Kényvtar kdnyvallomanya felett. A mintegy
25.000 kotetet szamlald gyljtemény, mely dokumentdcios kdnyvtarként a jovShen egyre
szélesebb szakmai spektrumot lefedd helyi bolcsészképzés egyik tudomanyos hatterévée valhat,
nem nyilvanos kdzkonyvtar, am a PKE oktatoi és hallgatoi szamara korlatozas nélkil igénybe
veheté. Mivel az dllomdny muzedlis értekl, az egyes dokumentumok csak helyben

tanulmanyozhatdk. lgény esetén fénymasolat készithetd a dokumentumaokrol.

A szabalyzat a kdvetkezd dokumentumokkal van gsszhangban:

1. A PartiumiKeresztény Egyetem Chartajaval;

2. A 334/2002-es kdnyvtari térvénnyel és annak utdlagos valtoztatasaival és kiegészitéseivel;

3. A Kulturdlis Minisztérium 2062/2000-es, a kdnyvtdri dokumentumok nyilvdntartasara,
leltarozasara, a konyvtari tigyvitelre vonatkozd rendeletével;

4. A 8/1996-0s, szerzdi jogokra vonatkozd térvénnyel és azok utélagos valtoztatasaival és

kiegészitéseivel,






