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A nagyvaradi Partiumi Keresztény Egyetem Konyvtaranak

miikodési szabalyzata

I Altalanos informaciék

1. cikk

Az Egyetemi Konyvtar (a tovabbiakban Egyetemi Konyvtar vagy Koényvtar) a Partiumi
Keresztény Egyetem (a tovabbiakban PKE vagy Egyetem) funkciondlis egysége, amely
els@sorban az egyetemi kdzosség tagjait szolgalja.

2. cikk

A Konyvtar a 199/2023. szamu fels6oktatéasi torvénynek és a Partiumi Keresztény Egyetem
Chartajanak megfeleléen miikodik.

3. cikk.

A konyvtar klasszikus és elektronikus formatumu kényveket és folydiratokat kezel, internet-
hozzaférést, kiadvanycserét biztosit, szakkonyveket szerez be, valamint helyi és kilfoldi
folyoiratokra és adatbazisokra fizet elo.

4. cikk

A konyvtarat ingyenesen hasznalhatjdk az egyetem hallgatoi, az oktatd, adminisztrativ €s
kutatd személyzet, valamint azon intézmények tudomanyos kozosségének tagjai, amelyekkel
az egyetem egyiittmikodési megallapodast kotott.

5. cikk

A konyvtarat az egyetemen beliil egyéb tudomanyos vagy kulturdlis tevékenységekhez is
lehet hasznélni.
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6. cikk

A konyvtarat egy konyvtarfelelos vezeti, akit a rektor nevez ki és ment fel a Szenatus
jovahagyasaval.

7. cikk

A felelés konyvtaros éves tevékenységi jelentést nyujt be a szenadtusnak a kovetkezd évre
vonatkozd tevékenységi tervvel egyiitt.

II.

Célkitizések és feladatok

8. cikk. A konyvtar a kovetkez6 célokat kivanja megvaldsitani:

a)

b)
c)

Az egyetemen folyd szakmai tevékenység (tudomanyos, kutatdsi, oktatési)
mindségének biztositasa és fejlesztése a rendelkezésre allo konyvek, kiadvéanyok,
folyoiratok €s online adatbazisok segitségével;

A felhasznalok kulturalis fejlédésének elémozditasa;

Naprakész ismeretek atadasa a konyvtar folyamatosan frissiild gylijteményén
keresztiil.

9. cikk A konyvtar altalanos feladatai a kvetkezok:

a)

1.

Az egyetem oktatoi és hallgatdi szamara az oktatasukhoz €s szakmai fejléddésiikhoz
sziikséges informdacid- és ismerethordozok (szakkonyvek és altalanos konyvek,
folyoiratok, digitalis tartalmak és digitalis adathordozok) biztositasa;

A konyvtar gyljteményének fejlesztése, feltarasa, megdrzése, gondozdsa és
folyamatos hozzaférhetévé tétele az arra jogosultak szamara;

Rendszeres ¢és folyamatos tajékoztatds a konyvtari dokumentumokrdl és
szolgéltatasokrol;

Mas koényvtarak gytjteményeinek és szolgaltatasainak kolesonds egylittmiikddésen
alapuld hozzaférhet6ségének biztositasa (tajékoztatds, informacidcsere, digitalis
dokumentumecsere);

A konyvtar allomanyanak folyamatos bovitése és korszerisitése, figyelembe véve az
egyetem aktualis programjait, az egyes tanszéki programokat és az aktudlis kutatési
prioritasokat, az intézmény oktatoinak és tudomanyos kutatdinak, valamint a
hallgatoknak a szakmai igényeit és javaslatait.

PKE Konyvtiri Bizottsag
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10. cikk

A konyvtar szakmai koordinaciojat az Egyetemi Konyvtari Bizottsag végzi, amely minden
tanszék egy-egy képvisel$jébol all, és amelynek elndke az egyetem tudomanyos igazgatoja.

11. cikk

A konyvtari bizottsag tanacsadoi jogkorrel rendelkezik az egyetemi konyvtari forrasok
fejlesztésével €s fenntartasaval kapcsolatos dontésekben (beleértve a konyvtari koltségvetés
elosztasat).

12. cikk

A konyvtari bizottsag legalabb félévente egyszer {ilésezik, hogy megvitassa az aktualis
problémakat, €s megoldasi javaslatokat €s cselekvési iranyokat tegyen.

13. cikk

Az lgazgatotaniacs az Egyetem Gazdasagi Osztdlyaval folytatott konzultaciot kovetden
megvizsgalja a Konyvtari Bizottsag javaslatait, és azokat figyelembe véve dont a kdnyvtari
pénzforrasokat érint6 kérdésekben.

14. cikk

A konyvtar szervezeti felépitésével és személyi allomanyaval kapcsolatos kérdések a
Szenétus hataskorébe tartoznak.

IV.  Koényvtarhasznalat

15. cikk

Az Egyetemi Konyvtar zart konyvtar, igy teljes jogu felhasznaldi csak az Egyetemmel
jogviszonyban 4llo személyek lehetnek, azaz az oktatok, az egyetemi hallgatok, a mobilitési
programokban részt vevé hallgatok €s oktatdok, valamint az Egyetem alkalmazottai.

16. cikk

(1) A mobilitasi programokban részt vevd didkok és tanarok a mobilitasi program
koordinatoraval egyeztetve hasznéalhatjdk a konyvtarat.
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(2) A mobilitasban részt vevé didkok vagy tanarok altal kolesonzott konyvek esetében a
konyvtar és a mobilitasi program koordinatora kozosen ellenérzi a kolesénzott
konyveket.

17. cikk

Barki jogosult a kényvtarat napi vagy havi bérlettel latogatni, hogy a polcon elhelyezett
anyagot helyben hasznalhassa.

V. Altalanos szabalyok az olvasék szamara

18. cikk

A konyvtarat csak érvényes olvasdkartyaval vagy napi/havi belépovel lehet hasznalni. A
hasznalati jog més személyre nem ruhdzhato at.

19. cikk

A felhasznal¢ felel6s minden kélesénzott dokumentumért. Minden felhasznalo kotelessége a
konyvtari dokumentumok és targyak sértetlenségének védelme.

20. cikk

(1) Az érvényesités utan az olvasokartya az adott tanév végéig hasznalhato.
(2) Ha az olvasokartya elveszddik, egy ujabb kiallitasaért dijat kell fizetni.

21. cikk

(1) A konyvtar hasznalata az PKE-vel jogviszonyban allé személyek szamdra ingyenes.

(2) Az (1) bekezdés rendelkezései a mobilitasi programokban részt vevé vendéghallgatokra
is vonatkoznak.

(3) A PKE-vel jogviszonyban nem all6 személyek napi/havi kényvtari dijat fizetnek.

22. cikk
(1) Az PKE-vel egyiittm{ikddési megéllapodast kotott intézmények tanarai szdmara a
konyvtarhasznalat ingyenes.

(2) Az intézményi egyiittm{ikodés alapjan a konyvtar hasznalatanak joga nem foglalja
magéban a kiadvanyok kolcsénzésének jogat.

23. cikk
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(1) A beiratkozas alkalmaval az olvasé a regisztracios lap kitoltésével kotelezettséget vallal a
konyvtarhasznalat szabalyainak betartasara.

(2) A konyvtari nyilvantartas szamara megadott személyes adatokban bekovetkezett
valtozasokat két héten beliil k6z6lni kell a szolgalatos kényvtarossal.

(3) A beiratkozashoz a kovetkezé dokumentumokra van sziikség:
a) kitoltott jelentkezesi lap (a nyomtatvany a konyvtarostol igényelheto);
b) személyi igazolvany fénymasolata;
c) 1db. szines fénykeép.

VI.  Konyvtéri szolgaltatasok

24. cikk

(1) A konyvtarat barki latogathatja, hogy az olvasoteremben dokumentumokat
tanulmanyozzon, de csak a teljes jogu konyvtarhasznalok igényelhetik a konyvtar
0sszes szolgaltatasat.

(2) A kolcsonzés annak a feltételnek az elfogadasa mellett megy végbe, hogy a
konyvtarhasznalonak nincs lehetdsége személyesen alairni, mivel a koélcsonzés
vonalkoddal ellatott olvasdjeggyel - automatikus személyi beazonositas alapjan -
torténik.

(3) Az Egyetemi Konyvtar barmely, korlatozas ala nem es6 dokumentumat lehet
kolcsondzni.

(4) A Konyvtar nem kolcsondz azoknak a hallgatoknak, akik mar befejezték
tanulmanyaikat, de még nem tettek sikeres zardvizsgat, illetve akiknek tartozasuk van
az Egyetemi Konyvtar felé.

(5) A kolcsonzés csak személyesen lehetséges, de a kolcsonzott konyvek
visszaszolgéltathatok egy harmadik f¢l altal is.

25. cikk
A kovetkez6 tipusu dokumentumok nem kélcséndzhetdk:

a) folydiratok;

b) napi- és hetilapok;

¢) az olvasotermi hasznélatra elhelyezett kényvek (ezeket a kényveket a kdnyvtarosok
hatdrozzak meg, a tanszékeket képviseld tanarokkal egyeztetve, az oktatdi munka
szempontjainak és az illeté dokumentum konyvtari forgalmanak figyelembe
vételével);

d) az Egyetem oktatoi altal beadott jegyzetek (amennyiben ezek alacsony példanyszama
indokolja a kolcsonzés tiltasat);

e) nyelvkazettdk, CD-k, DVD-k.
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26. cikk

Az egyszerre kdleson6zheté dokumentumok maximalis szama a kévetkezoképpen van
meghatarozva:

a) A PKE hallgatoi és a vendéghallgatok szakonként 6 dokumentumot kélcsondzhetnek;
b) A PKE oktatéi és adminisztrativ személyzete 10 dokumentumot kélesondzhet ki.

27. cikk

(1) A kolesonzés idotartama:
a) Az PKE hallgatoi ¢és a vendéghallgatok minden dokumentumot két hétre
koélesonozhetnek;
b) A felsdoktatasi intézmények oktatoi, vendégoktatdi és adminisztrativ dolgozoi egy
hénapra kélesondzhetnek minden dokumentumot;
¢) A kottdk egész tanévre kolcsondzhetok.

(2) Kivételt képeznek azok a konyvek, amelyek a tanarok javaslatara ennél révidebb idére
adhatok ki.

(3) Amennyiben mas nem igényli az adott dokumentumot, a PKE hallgatéi szaméra
lehetséges az egyszeri, még két hétre sz6l6 hosszabbitas, viszont a vizsgaidészakokban
semmilyen hosszabbitas nem igényelhetd.

(4) A PKE oktatdéi szamara a kolesonzés automatikusan hosszabbitast nyer maximum 12
alkalommal (tehat maximum egy évig), ezen beliil pedig mindaddig, amig a Kényvtar
nem kéri be a dokumentumot mds olvasoi igény alapjan.

(5) Ha az oktaté a Konyvtar kérése nyoman vagy a hosszabbitasra felhasznalhaté maximum
egy év leteltével nem szolgaltatja vissza az adott dokumentumot, életbe lépnek az
altalanosan alkalmazott szankciok.

28. cikk

(1) A mar kikdlcsonzott dokumentumokra a konyvtarosok eldjegyzést vesznek fel. A
dokumentumot a foglaléstdl szamitott 6t napig tartjak fenn az igénylé szamara.

(2) Minden egyes késve visszahozott dokumentumra az Egyetemi Konyvtar a lejdrati
datumtol szamitva napi késedelmi dijat szamit fel.

(3) A koényvtarhasznalok addig nem kolcsondzhetnek dokumentumokat, amig nem fizették
ki a konyvtar felé valo, késedelmi dijbol szarmazoé tartozasaikat.

29. cikk

A kolcsdnzési szolgaltatason kiviil az Egyetemi Konyvtar a kovetkez szolgaltatasokat
kinalja:

a) akonyvtari keresdprogram (online katalogus) ingyenes hasznalata;
b) taj¢koztatas a konyvtar allomanyarol;
¢) akonyvtari dokumentumok helyben torténd hasznalata;
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d) ingyenes internet-hozzaférés a kényvtar teriiletén;
e) online adatbazisok ingyenes hasznalata;

f) szkennelés (ingyenes)

g) fénymasolas, nyomtatas (felar ellenében)

30. cikk

(1) Az elveszett vagy megrongalddott dokumentumokat az eredetivel azonos vagy ujabb
kiadast dokumentummal kell pétolni;

(2) Az Egyetemi Konyvtar kérheti az elveszett vagy megrongalddott dokumentum
értékének megtéritését.

VII. Olvasétermi szabalyok

31.cikk

(1) Az olvaséterembe tilos kabatot vagy taskat bevinni. A koényvtar nem vallal
felelosséget a folyosén hagyott targyakért. A személyes targyakat a tarolasukra
szolgalo szekrényekben kell elhelyezni. Az olvasdterembe és a ruhatarba ételt és italt
bevinni tilos.

(2) Az olvaséterembe laptop, okostelefon, iropapir, jegyzetfiizet és irészerek behozhatok.
Az olvasok sajat konyveiket is behozhatjak, de minden példanyt érkezéskor be kell
mutatni, tdvozaskor pedig a kolcsonzott konyvekkel egyiitt fel kell mutatni a
szolgélatos konyvtarosnak.

(3) A konyvtarban és az olvasdtermekben telefonalni vagy hangosan beszélni tilos.

(4) Az Egyetemi Konyvtarban elvart a jo modor és a kulturalt (masok munkajat nem
zavar0) viselkedés.

(5) Az olvasétermekben a polcrdl leemelt konyveket hasznalat utan kérjiik az asztalon
hagyni.

VIII. A Nagyvaradi Romai Katolikus Piispokség konyvtara
32. cikk

(1) A Nagyvaradi Romai Katolikus Piispokséggel kotott szerzédés értelmében a Partiumi
Keresztény Egyetem hasznalati joggal rendelkezik az Egyhazmegyei Konyvtar
mintegy 25 000 kotetes kdnyvallomanya felett.

(2) Mivel a gyljtemény muzedlis érickii, az egyes dokumentumok csak a helyszinen
tanulményozhatdk. Sziikség esetén a dokumentumokrol fénymasolatokat lehet
késziteni.

IX. ZARO RENDELKEZESEK
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33. cikk
A szabélyzatban eldirt dijak Osszegét a szenatus hagyja jova.
34. cikk

Jelen szabalyzat aktualizalt valtozatat a Partiumi Keresztény Egyetem Szenatusa a 202S.
februar 6-i iilésén hagyta jova.



