Regulamentul colaboririi academice internationale

Art. 1 Formele cooperarii internationale a Universitatii sunt:

a) participarea la programe internationale;

b) participarea la programe de mobilitate pentru cadre didactice si studenti;

¢) acorduri de cooperare cu alte universititi;

d) participarea la concursurile internagionale pentru obtinerea de burse de cercetare, studii,
perfectionare, granturi;

e) afilieri la societati stiintifice internationale;

f) participarea la manifestari stiintifice internationale;

g) invitarea de specialisti din alte {ri;

h) schimburi de studenti si specialisti, etc.;

1) organizarea de seminarii, conferinte, congrese stiintifice.

Art. 2 Centrul de Colaborari Academice Internationale coordoneazi sl participa la realizarea
activitatilor internationale ale Universitatii Crestine Partium.

Art. 3 Centrul de Colaboriri Academice Internationale este parte a Rectoratului, fiind subordonat
direct Rectorului. Conform Cartei universitare (Art. 60), Rectorul raspunde pentru relatiile externe,
respectiv pentru activitatile de relatii publice ale Universitatii.

Art. 4 Activitdtile de coordonare administrativa si secretariat din cadrul Centrului de Colaborari
Academice Internationale intrd in sfera de responsabilitate a managerulului relatii publice si
comunicare al Universitatii.

Art. 5 Atributiile Centrului de Colaborari Academice Internationale sunt:

a) elaborarea studiilor de strategie in domeniul relatiilor internationale ale UCP;
b) primirea delegatiilor de la institutiile partenere din strainitate;

C) organizarea vizitelor la institutiile partenere din strainatate;

d) pregitirea unor noi schimburi universitare internationale;

€) pregdtirea de protocoale, acorduri, scrisori de intentie pentru cooperarea bilaterala a UCP cu
universitdti, institufii, societati, fundatii, organizatii din striinitate menite a facilita dinamica
programelor de cooperare;



f) avizarea propunerilor de acorduri interinstitutionale de cooperare

g) constituirea bazei de date cu privire la acordurile UCP cu institutii din strdinatate;

h) activitati cu privire la burse internationale;

1) constituirea bazei de date si contactul cu responsabilii cu relatiile internationale la nivelul
facultatilor;

J) oferirea de informatii despre UCP la solicitarea unor institutii din strainatate;
k) asigurarea comunicarii intre UCP si institutiile partenere din strainitate;

1) distribuirea materialelor de promovare a UCP la partenerii externi;

m) elaborarea rapoartelor privind relatiile internationale ale UCP;

- colectarea de informatii privind ofertele de burse de studiu in strainatate;

- informarea facultdtilor §i reponsabililor acestora cu relatiile internationale referitor la
oportunitdtile unei burse in strainatate;

- oferirea de asisten{a studentilor si cadrelor didactice interesati si participe la programele
de burse in striinatate

- crearea unei baze de date pentru anul universitar in curs cu oferte ale Guvernului
Romaniei, ale institutiior §i organizatiilor care pun la dispozitie burse in strainatate;

- diseminarea informatiilor privind ofertele de burse in striinitate prin afisarea pe pagina
web a UCP.

n) colaborarea cu alte structuri din cadrul UCP in vederea indeplinirii in bune conditii a
sarcinilor.

Art. 6. In cadrul Centrului de Colaboriri Academice Internationale functioneaza Biroul pentru
Programe Comunitare, avand urmatoarele atributii specifice:

1. Coordonarea si organizarea programelor comunitare
1.1. Mobilitati studenti care vin la UCP prin Erasmus+:

a) consultantd acordata studentilor care doresc si studieze la UCP prin Erasmus+ despre:

-termene limitd si documente necesare pentru depunerea dosarelor de candidatura
- completarea formularelor specifice

- perioade de studiu

- cursuri si activitati desfasurate la UCP

- informatii despre cazare

-primirea §i prelucrarea dosarelor de candidatura

b) contactarea persoanelor responsabile cu relatii internagionale de la facultafi sau departamente
pentru a le solicita acordul asupra acceptirii studentilor Erasmus+ la UCP
2



c¢) emiterea scrisorilor de confirmare/accept pentru stagiul Erasmus+; emiterea adeverintelor de
student Erasmus+

d) constituirea bazei de date pe facultafi cuprinzand studenfii Erasmus+
1.2. Studenti care pleaca de la UCP prin programul Erasmus+:

a) consultantd pentru studentii UCP care participd la mobilitdti Erasmus+ (studiu si/sau

plasament)

b) constituire si gestiune baza de date studenti Erasmus+ participan{i la mobilitati si
plasamente

¢) gestiune documente pentru studentii Erasmus+ participanti la mobilitdfi de studiu si
plasament.

1.3 Mobilitdti cadre didactice prin programul Erasmus+:

a) Consultan{d pentru cadrele didactice si personalul nedidactic al UCP care pleacd in mobilitati
Erasmus+ (predare si stagiu)

b) Constituire si gestiune bazi de date :

- cadre didactice, personalul nedidactic al UCP care se afla in mobilit{i de predare si plasamente
prin programul Erasmus+

- cadre didactice si personalul nedidactic care vin de la universitéti partenere

¢) gestionarea si arhivarea dosarelor cadrelor didactice si a personalului nedidactic al UCP care
pleaca in mobilitati Erasmus+:

- dosarele pentru mobilitatile de predare;
- dosarele pentru mobilitdtile de formare a personalului didactic si nedidactic;

d) gestionarea si arhivarea dosarelor cadrelor didactice si ale personalului nedidactic care vin prin
mobilitdfi Erasmus+ de la universititi partenere.

Mobilitétile prin programul Erasmus+ se organizeazi si se desfisoard pe baza unui regulament
specific adoptat de Senat.

1.4. Alte subprograme dn cadrul Programului LLP :

a) informarea si consilierea potentialilor candidati din randul cadrelor didactice sau al cercetatorilor
angajati ai UCP;

b) intocmirea si supunerea spre adoptarea Senatului Universita{ii a regulamentului de organizare a
proceselor de selectic;

¢) legdtura cu Agentia Nationald pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii
Profesionale (ANPCDEFP);



d) intocmirea de adrese referitoare la Apelurile Comunitare, respectiv Apelurile Nationale pentru
propuneri de proiecte;

e) contactul permanent cu directorii de proiecte privind orice modificare de ordin tehnic sau noutate
care poate aparea pe parcursul derularii proiectelor;

f) participarea la toate procesele de selectie a beneficiarilor proiectelor de mobilitati;
g) gestionarea contractelor de finantare incheiate cu ANPCDEFP pentru finantarea mobilititilor;

h) identificarea proiectelor finantate de Comisia Europeani si afisarea pe pagina de informatii a
institutiei.

Art. 7. Coordonarea si organizarea activitdtilor cu privire la studentii straini intrd in sfera de
responsabilitate a secretarului sef al Universitatii, avind urmitoarele atributii:

a) oferirea de informatii si consultantd candidatilor striini la UCP;

b) mentinerea legiturii cu candidatii pe perioada admiterii: preluarea si pregatirea dosarelor
candidatilor strdini pentru inaintarea procedurilor privind primirea scrisorii de acceptare la studii din
partea MEN; administrarea dosarelor de candidatur;

¢) informarea privind examenul de admitere in cazul studentilor provenind din statele membre UE
si spafiul SEE, precum si oferirea consultantei in ce priveste confirmarile de platd in vederea

obtinerii vizei pentru studii, in cazul studentilor non-UE;

d) primirea si indrumarea studentilor strini privind inscrierea la facultatile la care au optat, urmand
ca dosarul de inscriere s fie preluat in totalitate de catre secretariatele facultatilor;

e) colaborarea cu serviciile de secretariat de la facultagi in vederea actualizarii situatiilor anuale a
studentilor straini;

f) colaborarea cu Oficiul Romén pentru Imigréri, Serviciul pentru Imigrari Bihor;

g) colaborarea cu ambasadele roméne din striinitate si cele striine in Roménia.

Prezentul Regulament a fost aprobat de Senatul Universititii Crestine Partium la data de
28.09.2017.



