PARTIUMI KERESZTENY EGYETEM

NEMET NYELV- ES IRODALOMTUDOMANYI TANSZEK

Az allamvizsga-dolgozattal kapcsolatos formai kovetelmények

I. Az allamvizsga-dolgozat fo részei:

o > 0w N

Kiilsé borito
Cimlap roman nyelven
Cimlap német nyelven
Tartalomjegyzék
Fészoveg

— bevezetés

— fejezetek

— kovetkeztetések
Felhasznalt szakirodalom

Mellékletek (ha sziikséges)

Altalanos formai kovetelmények:

A f0szoveg 12-es méretli Times New Roman betiitipussal késziil, 1,5-es sorkozzel,
»sorkizart” sorvégekkel, 2,5 cm-es margéval.

A fejezetcimek balra igazitottak. A fejezetcimek betiitipusa és -mérete: 14-es méretii
kovéritett (bold) betli. Az alfejezetcimek szintén balra igazitottak. Az alfejezetcimek
betiitipusa és -mérete: 12-es méretli kovéritett (bold) betii. A fejezeteknél és alfejezeteknél
a decimalis szdmozas kdvetendd, amely soran arab szamokat kell hasznalni. (P1. 1-es
fejezet, 1.1-es alfejezet, 1.1.1-es alfejezet.) Az alfejezetek legutolsdé szama utan nem
tesziink pontot.

Az 0j bekezdések elsoé sorat 0,75 cm-el beljebb kell kezdeni. Ez aldl kivételt képez a

fejezetek/alfejezetek elsd sora.



10.

11.

12.

Az oldalszdmozas az oldalak aljan, kozépre igazitva jelenik meg. Minden oldalt kiilon
lapra kell nyomtatni.

A labjegyzeteket 10-es méretii betlivel és sorkdz nélkiil szedjik.

A szovegen beliili kiemeléseket dolt (kurziv, italics) betiikkel jelezziik. A szdvegtestben
lehetdleg nem hasznalunk kovéritést és alahuzast.

A hivatkozott miivek cimeit, illetve a folydiratcimeket a f6szovegben dolt betiis (kurziv,
italics) szedéssel emeljiik ki.

A mas szerzoktdl szarmazo, szo szerint idézett gondolatokat idézdjelbe kell tenni, és az
oldalszamra is kiterjedd bibliografiai hivatkozassal kell ellatni. Idézetek jelolésére a
kovetkezd idézdjeltipus hasznalatos: ,,...“. Az idézeteken beliili idézetet a
kovetkezoképpen jeldljikk: ,...c. Példaul: ,,Eine zentrale akademische Anstandsregel
lautet: ,Gebe niemals Einfille von anderen als deine aus!“*

Harom sornal hosszabb idézeteket, illetve két sorndl hosszabb versidézeteket kiilon
bekezdésben, 10-es betlimérettel, sorkdz nélkiil kell szedni. Ilyen esetben nem sziikséges
az idéz6jel hasznalata. Ha a szerzé az idézetben kihagy egy bizonyos részt az eredeti
szOvegbdl, a kihagyott részeket szogletes zarojelbe helyezett harom ponttal kell jeldlni:
[...]. Szintén szogletes zarojelbe kell tenni azokat a részeket, amelyeket a szerzo esetleg
beszur az idézet szovegébe.

Tartalmi 1dézés esetén nem sziikséges idézdjelet hasznalni, azonban ilyen esetben is meg
kell adni a més szerz6ktél szarmazé megallapitasok bibliografiai adatait. Altalanos jellegii
tartalmi idézés esetén el lehet tekinteni az oldalszam(ok) megadasatol.

Az irodalomtudomanyi dolgozatokban a szakirodalomra térténé hivatkozas labjegyzetek
formajaban torténik. A labjegyzetek szamozasa folyamatos. Az els6 szakirodalmi
hivatkozas sordn a mii Osszes bibliografiai adatdit meg kell adni a hivatkozassal
kapcsolatos formai kovetelmények alapjan (lasd II. fejezet). Az ugyanazon miire torténd
ismételt hivatkozas esetén, a masodik hivatkozastol kezddédden elég a kovetkezOket
megadni: a szerzd(k)/szerkeszt(k) vezetéknevét, szogletes zardjelben a labjegyzet
sorszamat, amelyben a mi teljes bibliografiai hivatkozasa megtalalhato; az oldalszamot.
Pl. Assmann [Anm. 3], S. 24.

A nyelvtudomanyi ¢és modszertani dolgozatokban a fOszovegbe illesztett, zardjeles

hivatkozast kell alkalmazni; a bibliografiai hivatkozasok itt nem keriilnek a labjegyzetbe,



¢s els6 alkalommal sem sziikséges megadni a hivatkozott mili 6sszes bibliografiai adatat.
A hivatkozas formaja a kovetkezd: a szerzd(k)/szerkeszté(k) vezetékneve; a mi
megjelenésének éve; ettdl kettdsponttal elvalasztva a hivatkozott oldalszdm(ok). Pl.
(Hausendorf/Kesselheim 2008: 143-161).

13. A nagykotdjel hasznalata kotelezd a -tol -ig értelemben hasznalt szamok kozott, beleértve
az oldalszamokat is. El6tte és utdna nincs szokoz. Példaul: 1914-1918; 23-25.

14. A gondolatjelet — amelynek formaja megegyezik a nagykotdjellel — szokoz el6zi meg,
illetve sz6koz koveti. Ha kozvetleniil a gondolatjel utan egy masik irasjel kovetkezik, nem

tesziink a gondolatjel utan székozt. Pl. ,,—,”.

Il. A hivatkozassal kapcsolatos formai kovetelmények:

Az irodalomjegyzékben szerepld tételek a szerzdk/szerkesztOk vezetéknevének abécé
sorrendjében kovetik egymast. Ha egy adott miinek két vagy harom szerzdje/szerkesztdje van, a
szerzOk neveit ferde vonallal kell elvalasztani egymastol. Ha egy kotet két kiadd kozos
gondozasaban jelent meg, szintén ferde vonallal valasztjuk el egymastol a kiadok neveit, illetve a
megjelenés helyét.

Ha egy adott miinek tobb, mint harom szerzdje/szerkesztdje van, elég az elsd
szerzd/szerkesztd nevét megadni. A tovabbi szerzOk/szerkesztOk nevei helyett az [u.a.] jelolést
kell hasznalni.

Ha a dolgozat jellege megkivanja, kiilon csoportba rendezziik az elsédleges és a masodlagos

szakirodalmat.

1. Hivatkozas egy- vagy tobbszerzés monografiara:

Szerz6(k) vezetékneve[,] szerz(k) keresztneve[:] Konyv cime].] [esetleg: kotetszam.] [esetleg: a

kiadas szama.] Kiad¢[:] kiadas helye[,] éve [esetleg: sorozat neve, sorozatszam]|[.]

Példak:

Assmann, Aleida: Erinnerungsrdume. Formen und Wandlungen des kulturellen Geddchtnisses.
Miinchen: Beck, 1999.



Hausendorf, Heiko/Kesselheim, Wolfgang: Textlinguistik fiirs Examen. Gottingen: Vandenhoeck
& Ruprecht, 2008 (Linguistik fiirs Examen 5).

Eisenberg, Peter: Grundriss der deutschen Grammatik. Bd. 1: Das Wort. 3, durchgesehene
Auflage. Stuttgart/Weimar: Metzler, 2006.

2. Hivatkozas egy- vagy tobbszerkesztos tanulmanykotetre:

Szerkeszto(k) vezetékneve[,] szerkeszt6(k) keresztneve (Hg.)[:] Konyv cime[.] [esetleg:
kotetszam.] [esetleg: a kiadas szdma.] Kiado[:] kiadas helye[,] éve [esetleg: sorozat neve,

sorozatszam]|[.]

Példak:
Freund, Winfried (Hg.): Deutsche Novellen. Von der Klassik bis zur Gegenwart. Miinchen: Fink,
1998 (UTB fiir Wissenschaft: Uni-Taschenbiicher 1753).

Goebl, Hans [u.a] (Hg.): Kontaktlinguistik. Ein internationales Handbuch zeitgendssischer
Forschung. 1. Halbband. Berlin/New York: Walter de Gruyter, 1996 (Handbiicher zur Sprach-
und Kommunikationswissenschaft 12.1).

3. Hivatkozas tanulmanykotetben szereplé tanulmanyra:

Szerzé(k) vezetékneve[,] szerzé(k) keresztneve[:] Tanulmény cime. In: szerkesztd(k)
vezetékneve[,]szerkeszto(k) keresztneve (Hg.)[:] Konyv cime].] [esetleg: kotetszam.] [esetleg: a
kiadas szédma.] Kiadd[:] kiadas helye[,] éve [esetleg: sorozat neve, sorozatszam][, S.]

oldalszam(ok).

Példak:

Mertens, Karl: Der Kairos der Rede als Ausdruck menschlicher Situiertheit. In: Kopperschmidt,
Josef (Hg.): Rhetorische Anthropologie. Studien zum Homo rhetoricus. Miinchen: Fink, 2000, S.
295-313.

Clyne, Michael: Die Rolle des Deutschen bei interkulturellen Erscheinungen unter
Dreisprachigen. In: Hal3-Zumkehr, Ulrike/Kallmeyer, Werner/Zifonun, Gisela (Hg.): Ansichten



der deutschen Sprache. Festschrift fiir Gerhard Stickel zum 65. Geburtstag. Tibingen: Gunter
Narr, 2002 (Studien zur deutschen Sprache; Forschungen des Instituts fiir Deutsche Sprache 25),
S. 325-346.

4. Hivatkozas tudomanyos folydiratban szereploé tanulmanyra:

Szerz6(k) vezetékneve[,] szerzé(k) keresztneve[:] Tanulmany cime. Folydirat cimel,][esetleg:

évfolyam,] év/szam [, S.] oldalszam(ok).

Példa:

Heitsch, Ernst: Sprachtheoretische Uberlegungen Platons. Allgemeine Zeitschrift fiir Philosophie,
23,1998/1, S. 43-59.

5. Hivatkozas elektronikus dokumentumra:

Szerzd(k) vezetéknevel[,] szerzé(k) keresztneve[:] Tanulmany cime. Folydirat cimel,][esetleg: a
megjelenés éve/a folydirat szama[.] [esetleg: kiadd] honlapcim [.] (Stand: a megtekintés

id6pontja).

Példa:

Auer, Peter: Syntax als Prozess. In: InList, 2005/41. http://www.uni-potsdam.de/u/inlist/issues/41/
InLiSt41.pdf (Stand: 24.01.08).

Clyne, Michael (2002): Die Rolle des Deutschen bei interkulturellen Erscheinungen unter
Dreisprachigen. In: Hal3-Zumkehr, Ulrike/Kallmeyer, Werner/Zifonun, Gisela (Hg.): Ansichten
der deutschen Sprache. Festschrift fiir Gerhard Stickel zum 65. Geburtstag. Tiibingen: Gunter
Narr (Studien zur deutschen Sprache; Forschungen des Instituts fiir Deutsche Sprache 25), S.
325-346.

4. Hivatkozas tudomanyos folydiratban szereplé tanulmanyra:



Szerz6(K) vezetékneve[,] szerzé(k) keresztneve[:] Tanulmany cime. Folydirat cimel,][esetleg:
évfolyam,] év/szam [, S.] oldalszam(ok).
Példa:

Heitsch, Ernst: Sprachtheoretische Uberlegungen Platons. Allgemeine Zeitschrift fiir Philosophie,
23,1998/1, S. 43-59.

5. Hivatkozas elektronikus dokumentumra:

Szerz6(K) vezetéknevel,] szerzO(K) keresztneve[:] Tanulmany cime. Folyoirat cime[,][esetleg: a
megjelenés éve/a folyodirat szama[.] [esetleg: kiado] honlapcim [.] (Stand: a megtekintés

idépontja).

Példa:

Auer, Peter: Syntax als Prozess. In: InList, 2005/41. http://www.uni-potsdam.de/u/inlist/issues/41/
InLiSt41.pdf (Stand: 24.01.08).
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