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1. Altaldnos rendelkezések

A PKE tulajdonaban levé gépjarmvek kizardlag hivatali célra haszndlhatoak.

A jelen szabalyzat célja, hogy biztositsa az egyetem lizemeltetésében levs gépjarmtivek hivatali
hasznalatanak rendjét. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a PKE valamennyi szervezeti egységeére,
alkalmazottjara és munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban dllo dolgozojara. A szabalyzat targyi
hatalya kiterjed az egyetem lizemeltetésében (hasznalataban) lévé dsszes gepjarmlire.

A gépkocsik, mint mds &ll6 eszkdzdk is, a Partiumi Keresztény Egyetem beszerzesi szabalyzata
alapjan kozpénzekbdl végzett beruhdzasnak mindsiilnek. Ezért felhasznalasuk soran a kozjavakra
érvényes szabalyok tekintend6k mérvadonak. A gépjarmivek a Partiumi Keresztény Egyetem
gépparkjanak részét képezik, egyetlen alkalmazott sem jogosult kizarolagos hasznalatukra. A
gépjarmivek telephelye 6rzétt parkold vagy mas, az egyetem vezetdi altal jovahagyott biztonsagos hely.
Minden esetben, kivéve a szolgélati érdekben térténd varoson kivili kiszallasokat, a gépjarmiveknek a
kikiildetés lejartaval vissza kell keriilnitik a telephelyre.

Rendkiviili esetben, irdsos igénylés alapjan a gazdasagi igazgatd jovahagyhatja a gépjarm(inek a

telephelyen kiviili atmeneti tartozkodasat.

2. Eljaras

Az egyetem tulajdonat képezd gépjarmlvek haszndlatat a gazdasagi igazgatosag szabalyozza,
ltalanosan elfogadott kritériumok alapjan. A gépkocsik kizardlag intézményi érdekekben
igényelhetéek. Az igénylési kérés elbirdldsa a gazdasagi igazgatd/megbizott személy hataskore.
Elérelathatd esetekben, legalabb 3 nappal az esedékes id6pont el6tt az igénylést be kell nyujtani, amit a
gazdasagi igazgato elSjegyez. A gépkocsik iratai (torzskonyv, biztositds, menetlevél) a gépkocsi
mindenkori vezet§jénél talalhatéak. Tobb, azonos idGpontra benyujtott igénylés esetén a gazdasagi
igazgatd a kovetkezd kritériumok alapjan éllapitja meg a prioritasokat:

1. Azigénylés célja, fontossaga/ hierarchikus rend szerint

2. A felhasznalds indokoltsaga:

- utazasi tavolsag



- szallitandd személyek szama
- rakomany jellege
3. A felhasznalas gazdasagossaga:
- izemanyag
- szallitds optimalis szervezése (csoportositas)

4. Alternativ megolddsok: pl. egyéb szallitasi lehetdségek (vasut sth.)

A vis maior helyzetek, illetve slrgds egyetemi lgyek feliilirjak a gépjarmivek hasznalatara
vonatkozo el8zetesen bejelentett igényeket.

A PKE gépjarmiveinek hasznélataban elsddleges prioritast élveznek az Egyetem vezetdi
testiiletének tagjai; ezen beliil a mindenkori hierarchikus rend dont, azonos szintrél érkezé igények
esetén pedig a beérkezés sorrendje .

Rendkiviili esetekrél (baleset, birsag) feliegyzésben be kell szamolni az ataddskor. A kikiildetés
kiltségeit visszatéréskor a kikildetési szabalyzat szerint el kell szamolni. Amennyiben az egyetem nevére

a kiszallas ideje alatt kiallitott birsag érkezik, ennek megtéritése a gépkocsi {akkori) vezet&iére harul .

3. Hasznalat

A gépkocsira tilos barmilyen reklamanyagot elhelyezni, amely nem kapcsolatos az egyetemmel.
Az autét rendezett, tiszta allapotban kell dtadni minden esetben. Az atvevd kételes ellenérizni a
gépjarmil allapotat és azt irashan rogziteni (az erre a célra kijelolt regisztracios flizetben). A gépjarmi
vezetési jogaval elsédlegesen az intézmény alkalmazasdban allo gépkocsivezetd rendelkezik, indokolt
esetben pedig minden jogositvannyal rendelkezd f6allasi alkalmazott a PKE érdekében torténd
kiszallasokra és beszerzésekre. Feltételek: legalabb 1 éves jogositvany.

Indokolt esetnek szamit a kéltséghatékonysag (els6sorban kilfsldi kiszallas esetén), az utasok
kényelme a féréhelyek szamanak szempontjabol stb. Amennyiben az egyetem gépkocsivezetdje indokolt
esetekben nem tudja elltni hivatali feladatdt, a gazdasagi igazgatd megbizhat egy masik személyt, aki
felel az autd javitasaért, baleset esetén a karfelmérésért, a javitdsért, a biztositd értesitéséert, az
ligyintézésért. A gépjarmdvezetd koteles idében jelezni a biztositas lejartanak esedékessegét.

Tébb napos, vagy egymast kdvetd napokon torténd igenybevétel esetén a gépkocsivezetd
részére a napi munka befejezése és a masnapi munkavégzés kezdete kozott 8 ora idétartamd pihendidét

kell biztositani.

4. Kiadasok
Az egyetem a gépjarmiivekre teljes kord biztositast (CASCO} két, kilfsldi kiszallasok esetén a zéld

kartya kivdltasa kotelezd. Lehet8ség szerint olyan biztositotarsasaggal kell szerzddni, amely a CASCO- t



kiterjeszti az esetleges kiilfoldi tartozkodas idejére is. Az autd javitasi és karbantartasi kdltségeit az
cgyetem fedezi. A fenti kéltségek a ,Gépkocsik és épiiletgépészet karbantartasa® alcimen kerilnek

betervezésre az egyetem a kéltségvetéséhen.

5. Felel@sségek

A gazdasagi igazgatdsag feladata a gépjarmiiveket terheld adok, illetékek, biztositasok hefizetése.
Leltari és karbantartasi feleldsség a gépkocsivezetSt /gazdasagi igazgaté altal erre megbizott szemelyt
terheli. A havi haszndlati ésszesitét {,FAZ”) a gépkocsivezetének kell kitéltenie, akadalyoztatasa esetén a
gazdasdgi igazgatdsag alkalmazottjanak. A fogyasztasi talanyt a gazdasagi hivatal gépkocsinként eldre
meghatarozza. Az zemelés idejére a gépkocsit vezetd személyt terhel minden jogi- és nem biztositott
anyagi felel6sség.

A hatalyos térvények értelmében az autébaleset munkabalesetnek mindsil, ha kikildetés idején
tortént. Az intézménvyt anyagi és jogi felel8sség terhelheti, amikor valamely alkalmazottja balesetet
szenved, ezért kotelezd a menetlevél szakszer( kitdltése és a munkavédelmi szabdlyzat betartasa az

utazas elStt, alatt és utan.

6. Ervényesség
A jelen szabalyzat a PKE Gazdalkoddasi Szabalyzatanak mellékletét képezi és elfogadasat kivetSen

a 2014/2015 tanévtdl lép eletbe.

7. Ertelmezések

Hivatali (igy: Az egyetem hivatalos iigyvitelével kapcsolatos



